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Cast 1.
Obecna ustanoveni

Clanek 1
Predmét a ucel Smérnice

Tato Smérnice vymezuje a konkretizuje vztahy mésta Libéchov (dale téz jen ,mésto”) a jejich organid k
prispévkovym organizacim, jejichz ziizovatelem je mésto (dale téz jen ,,organizace”), a jejich statutarnim
organim a v souladu s platnou pravni upravou stanovuje pravidla pro postup v oblasti pracovnépravni,
organizacni a oblasti odménovani, jakoz i pravidla pro hospodafeni a nakladani s majetkem organizaci,
zadavani vefejnych zakazek a kontrolu organizaci.

Clanek 2
Zakladni ustanoveni

1. Mésto je tzemnim samospravnym celkem a vefejnopravni korporaci ve smyslu zakona ¢. 128/2000 Sb.,
o obcich (obecni ztizeni), ve znéni pozd&jsich piedpist (dale jen ,,zakon o obcich®), ktera plni mj. tikoly
V samostatné plsobnosti, mezi né€z patii zejm. vytvareni predpokladi pro rozvoj socidlni péce a sluzeb,
uspokojovani potieb ochrany a rozvoje zdravych Zivotnich podminek obc¢ant, potieby informaci,
vychovy a vzdélani, celkového kulturniho rozvoje a spravy majetku mésta.

2. K plnéni svych ukoll, zejména k hospodafskému vyuzivani svého majetku a k zabezpeceni vefejné
prospésnych ¢innosti, které jsou zpravidla neziskové a jejich rozsah, struktura a slozitost nebo zakon
vyzaduji samostatnou pravni subjektivitu, zfizuje mésto prispévkové organizace, které vykonavaji svou
¢innost v souladu s ucelem, k némuz byly zfizeny, a v rozsahu stanoveném jim zfizovaci listinou,
pokyny ziizovatele a touto Smérnici.

3. Prispévkové organizace jsou ziizovany rozhodnutim zastupitelstva mésta, které rovnéz vydava o jejich
vzniku zfizovaci listinu. Zastupitelstvo mésta rozhoduje o rozdéleni, slouéeni, splynuti nebo zruseni
organizaci a 0 dalSich zélezitostech ve vztahu k organizacim stanovenych zakonem, zfizovacimi
listinami organizaci a touto Smérnici.

4. Funkci zfizovatele vici piispévkovym organizacim vykonava v souladu s ust. § 102 odst. 2) pism. b)
zakona o obcich rada mésta, resp. tam kde neni rada mésta zfizena, starosta mésta (s piihlédnutim k ust.
§ 99 odst. 2/ zakona o obcich), pokud neni touto Smérnici nebo zdkonem stanoveno jinak.

5. Prispévkové organizace jsou samostatnymi pravnickymi osobami se vSemi pravy a zavazky, které z
tohoto postaveni vyplyvaji, pravomocemi, pisobnosti i odpovédnosti danou obecné zadvaznymi pravnimi
predpisy, zfizovaci listinou, touto Smérnici a pokyny zfizovatele.

6. Prispévkové organizace samostatné¢ hospodafi s penéznimi prostiedky a s majetkem v souladu se
zakonem ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech tzemnich rozpoctl, ve znéni pozdéjsich predpist,
zvlastnimi pravnimi pfedpisy vztahujicimi se k jejich Cinnosti, zfizovaci listinou, touto Smérnici a
pokyny zfizovatele.

Cast 1II.
Pracovné pravni vztahv, odménovani, organizacéni zalezitosti

Clanek 3
Zxizovatel

1. Starosta mésta pfi plnéni kol zfizovatele ptispévkovych organizaci vykonava v souladu s platnymi

pravnimi ptedpisy v oblasti pracovné pravnich vztahti a odméinovani zejména tyto innosti:

- vypisuje vybérova tizeni nebo konkursy na obsazeni mist fediteltl organizaci

- jmenuje a odvolava feditele organizaci, popf. je potvrzuje ve funkci

- vsouladu s platnymi pravnimi piedpisy stanovi mésicni tarifni plat, osobni ohodnoceni, ptiplatky a
pfip. odmény fediteld organizaci; bere na védomi platovy postup zménou platového stupné v ramci
platové tfidy a v navaznosti na to stanovi feditelim organizaci novy meésicni tarifni plat

- udéluje teditelim organizaci souhlas k vykonu vydélecné Cinnosti, ktera je shodna s predmétem
¢innosti jimi fizené organizace, s vyjimkou Cinnosti védecké, pedagogické, publicistické, literarni
nebo umélecké

- bere na védomi oznadmeni feditele organizace o jeho nepfitomnosti v zaméstnani z divodu pracovni
neschopnosti, jiné prekazky v praci nebo konani tuzemské pracovni cesty kratsi nez tii pracovni dny
a oznameni feditele organizace 0 jeho Cerpani fadné dovolené



udéluyje fediteli organizace predchozi souhlas s konanim jeho tuzemské pracovni cesty, véetné ti¢asti
na Skoleni, ktera je delsi nez tfi pracovni dny

udéluje fediteli organizace pfedchozi souhlas s konanim jeho zahrani¢ni pracovni cesty

udelyje tediteli organizace predchozi souhlas se studiem pfi zaméstnani za Gcelem prohloubeni jeho
kvalifikace a s podminkami tohoto studia

udéluje fediteli organizace ptedchozi souhlas s uzavienim dohody o zvySeni jeho kvalifikace

na navrh feditele organizace schvaluje organiza¢ni strukturu organizace a organizacni fad organizace
a dalsi vnitfni pfedpisy organizace, pokud tak stanovi tato Smérnice

stanovi vysi nadhrady Skody, za niz odpovida nebo spoluodpovida feditel organizace, a ktera vznikla
porusenim jeho povinnosti pii plnéni pracovnich tikolti nebo v p¥imé souvislosti s nimi.

Pro stanoveni odmén feditelim organizaci stanovi starosta mésta na ptislusné obdobi zavazna kritéria,
S nimiz je prokazateln¢ seznami, pfi¢emz pii pfiznavani odmén bude vychazet z jejich plnéni. Pfi tom
bude rovnéz piihlédnuto mj. k plnéni povinnosti a ukolti organizace stanovenych platnymi pravnimi
ptedpisy, zfizovaci listinou, touto Smérnici a pokyny zfizovatele. Odmeéna je nenarokovou slozkou platu
teditele organizace.

Clanek 4
Reditel prispévkové organizace

Reditel organizace:

je statutdrnim organem organizace, je opravnén samostatné jednat jménem organizace ve vSech
vécech a zastupovat organizaci navenek

plni ukoly vedouciho organizace

je nadfizeny v§em zaméstnanctim organizace

plni ukoly vyplyvajici z jeho funkce, ze zfizovaci listiny, platnych pravnich predpist, této Smérnice
a pokynu zfizovatele

odpovida za dodrzovani predpisti na useku bezpecnosti prace a pozarni ochrany

odpovida za ¢innost organizace a plnéni jejich tikolt.

Reditel organizace je povinen:

vyzadat si predem souhlas starosty mésta k vykonu vydélecné ¢innosti, ktera je shodna s predmétem
¢innosti jim fizené organizace, s vyjimkou ¢innosti védecké, pedagogické, publicistické, literarni
nebo umélecké

pfedem projednat se Starostou mésta navrh na ustaveni, popt. zménu, svého zastupce, a bezodkladné
oznamit starostovi mésta ustaveni, popt. zménu, dalSich vedoucich pracovnikii a pracovnik
poverenych zvlastnimi ukoly

bezodkladné¢ oznamit starostovi mésta svou nepfitomnost v zaméstnani z duvodu pracovni
neschopnosti, jiné piekazky v praci nebo konani tuzemské pracovni cesty kratsi nez tfi pracovni dny;
nezastupuje-li jej jim uréeny staly zastupce, uvést rovnéz jméno svého zastupce

predlozit starostovi mésta navrh planu Cerpani fadné dovolené a oznadmit mu pfedem nastup na
dovolenou; nezastupuje-li jej jim ureny staly zastupce, uvést rovnéz jméno svého zastupce
tuzemskou pracovni cestu, véetné Gcasti na Skoleni, ktera je delsi nez tii pracovni dny, konat pouze
po ptfedchozim souhlasu starosty mésta; v zadosti o udéleni souhlasu je nutno uvést mj. divod a
ucelnost pracovni cesty ve vztahu k ¢innosti a poslani organizace a jméno zastupce, nebude-li
feditele organizace zastupovat jim urceny staly zastupce

zahrani¢ni pracovni cestu konat pouze po predchozim souhlasu Starosty mesta; v zadosti o ud¢€leni
souhlasu je nutno uvést mj. ditvod a ucelnost zahrani¢ni pracovni cesty ve vztahu k ¢innosti a poslani
organizace a jméno zastupce, nebude-li feditele organizace zastupovat jim urceny staly zastupce
piredlozit starostovi mésta zpravu z tuzemské pracovni cesty, ktera je delsi nez tfi pracovni dny, a ze
zahrani¢ni pracovni cesty, jejiz soucasti musi byt mj. zhodnoceni pracovni cesty a jejiho pfinosu pro
organizaci, a to do 10 pracovnich dnti po névratu z pracovni cesty

bezodkladné oznamit starostovi mésta kazdou zavaznou a mimotadnou udalost dotykajici se ¢innosti
a hospodateni organizace nebo jejich zaméstnancti (mj. urazy, epidemiologicka opatfeni, zna¢né
Skody na majetku, havarie, technologické nebo technické zavady)

studium pfi zaméstnani za i¢elem prohloubeni své kvalifikace zah4jit pouze po pfedchozim souhlasu
starosty mésta s podminkami studia

dohodu o zvyseni své kvalifikace uzaviit pouze po pifedchozim souhlasu starosty mésta

vydat k organizaci a zajisténi hlavniho Gelu a pfedmétu ¢innosti organizace a ji vykonavanych
dopliikovych ¢innosti vnitini pfedpisy, jimiz stanovi mj. prava a povinnosti zaméstnanci organizace
stanovit vys$i cen vyrobkd a sluzeb



- stanovit organiza¢ni strukturu organizace a vydat organiza¢ni fad organizace, a to po piredchozim
schvaleni starostou meésta; pfedchozimu schvaleni starostou mésta podléhaji rovnéz veskeré zmény v
organizacni struktufe a organiza¢nim fadu organizace

- predat starostovi mésta stanovenou organizacni strukturu organizace a vydany organizaCni tad
organizace do 15 dnti od jejich vydani ¢i provedeni jejich zmén

- predavat starostovi meésta zpravy, rozbory a jiné dokumenty souvisejici s ¢innosti organizace,
zpracovavané organizaci v souladu s platnymi pravnimi ptedpisy, pokud tak stanovi platné pravni
predpisy.

Clanek 5
Zastupce teditele prispévkové organizace

Zastupce feditele organizace (pokud je funkce zfizena) zastupuje feditele organizace po dobu jeho
nepfitomnosti v rozsahu dle opravnéni vydaného feditelem organizace. V pripad¢, ze funkce zastupce
feditele neni zfizena, je feditel zastupovan zamestnancem organizace na zakladé jim vydaného zmocnéni a
Vv rozsahu v ném stanoveném.

Clanek 6
Organizaéni zaleZitosti

1. Kontakt mezi zfizovatelem a feditelem organizace probiha Vramci uspor pfednostné osobné,
prostfednictvim e-mailové posty, popf. telefonicky. Starosta mésta je opravnén v jednotlivych ptipadech
urcit zpiisob komunikace.
2. Reditel organizace je povinen sledovat vyvoj pravni Gipravy a metodiky na Gseku &innosti jim fizené
organizace a bezodkladné upozornovat ziizovatele na jejich zmény a v navaznosti na to na nutnost ¢inéni
pravnich tkontl ze strany zfizovatele (napf. nutnost zmény zfizovaci listiny organizace).
3. Reditel organizace odpovida za spravnost udajii vedenych o jim fizené organizaci v obchodnim rejstiiku
a jinych registrech a evidencich (napf. rejstiik skol a $kolskych zatizeni, zivnostensky rejstiik).
4. Navrh na zahajeni fizeni 0 zapisu prispévkové organizace do obchodniho rejstiiku, jeho zméné nebo
vymazu prispévkové organizace z obchodniho rejstiiku piipravuje feditel organizace a predklada jej
starostovi mésta, ktery jej jménem ziizovatele podava.
5. Reditel organizace po predchozim projednani a souhlasu starosty mésta stanovi vysi uplaty za sluzby
poskytované v ramci hlavni ¢innosti organizace.
6. Reditel organizace odpovidd za plnéni tkolli a povinnosti organizace jako povinného subjektu dle
zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpisi.
7. Reditel organizace, ktera vykonava ¢innost zakladni $koly nebo mateiské $koly nebo $kolského zafizeni:
- zpracuje rdmcovy plan Cinnosti organizace pro piislusny skolni rok, véetné persondlniho a
technického zabezpeceni vychovy a vzdélavani, poctu déti a zakli navstévujicich skolu ¢i Skolské
zafizeni, a predlozi jej zfizovateli prostfednictvim starosty mésta vzdy nejpozdéji do 15. fijna
prislusného Skolniho roku

- za podminek a vrozsahu stanoveném zakonem a jeho provadécimi piedpisy zpracuje vlastni
hodnoceni Skoly a do 14 dnt od jeho projednani v pedagogické rad¢ je zasSle starostovi mésta a
zvetejni v prostorach §koly a na internetovych strankach organizace

- za podminek a v rozsahu stanoveném zakonem a jeho provadécimi piedpisy zpracuje a vyda skolni
vzdélavaci program a do 14 dnli od jeho vydani jej zaSle starostovi mésta a zvefejni v prostorach
Skoly a na internetovych strankach organizace

- je povinen oznamit nejméné tii pracovni dny piedem starostovi mésta vyhlaseni volnych dnti, dnii
provozniho volna apod., v€etné diivodu jejich vyhlaseni

- je povinen oznamit nejméné 30 dni pfedem starostovi meésta zpusob zajiSténi nezbytného
prazdninového provozu organizace

- po predchozim projednani a souhlasu starosty mésta stanovi vysi uplaty za Skolské sluzby ve
Skolském zafizeni

- zpracuje informaci 0 vysi neinvesti¢nich vydaju $koly pfipadajicich na jednoho Zaka (v piipadé
zakladni Skoly) a na jedno dité (v pfipad¢ matetrské Skoly) za predchozi rok, zahrnujici pocty zakl a
déti s trvalym pobytem v jiné obci navstévujicich zakladni Skolu nebo matetskou skolu a udaje o
neinvesti¢nich vydajich $koly hrazenych jinymi obcemi, ktera bude soucéasti Zpravy o ¢innosti
organizace.

8. Reditel organizace, ktera vykonava ¢innost zakladni skoly:

- stanovi misto a termin (datum a hodina) zapisu do prvniho ro¢niku zakladniho vzdélavani, a to tak,



10.

aby se zapis uskute¢nil v souladu s platnymi pravnimi piedpisy; feditel organizace informaci sdéli
starostovi mésta nejméné 30 dni pfedem a zajisti jeji zvefejnéni Vv prostorach zakladni $koly a na
internetovych strankéach organizace, a to nejméné 30 dni pfedem

- za podminek a v rozsahu stanoveném zakonem a jeho provadécimi pfedpisy zpracuje vyro¢ni zpravu
o ¢innosti Skoly za ptfedchozi Skolni rok a do 14 dnt od jejiho schvaleni Skolskou radou ji zasle
starostovi mésta a zvefejni v prostorach zakladni Skoly a na internetovych strankach organizace.

Reditel organizace, ktera vykonava ¢innost mateiské skoly:

- predlozi starostovi mésta ndvrh mista a terminu (datum a hodina) pro podavani zadosti o pfijeti déti
k ptedskolnimu vzdélavani od nésledujiciho Skolniho roku, a to tak, aby pfijem zadosti byl ukoncen
nejpozdéji do 30.4. predchoziho skolniho roku; po odsouhlaseni starostou mésta zajisti zvetejnéni
uvedené informace feditel organizace v prostorach matetské Skoly a na internetovych strankéach
organizace a starosta mésta na utfedni desce obecniho ufadu a na internetovych strankach mésta, a to
nejméné 30 dni predem

- na pokyn zfizovatele zpracuje navrh kritérii pro ptijimani déti do matetské Skoly a ptedlozi jej ke
schvaleni starostovi mésta, a to tak, aby kritéria mohla byt zvetfejnéna spolu s informaci o misté a
terminu (datum a hodina) pro poddvani zddosti o piijeti déti k pfedSkolnimu vzdélavani od
nasledujiciho Skolniho roku

- po predchozim projednani a souhlasu starosty mésta stanovi vysi tplaty za predskolni vzdélavani.

Reditel organizace, ktera vykonava &innost zafizeni $kolniho stravovani:

- po piedchozim projednani a souhlasu starosty mésta stanovi vysi Uplaty za stravovani poskytované
v ramci hlavni ¢innosti organizace

- je povinen ptedem projednat se starostou mésta zamér organizace poskytovat stravovani i béhem
Skolnich prazdnin a jeho rozsah a tuto ¢innost realizovat pouze po predchozim souhlasu starosty
mésta.

Hospodareni prispévkovych organizaci

Clanek 7
Rozpoctovy proces

Organizace samostatné hospodaii s penéznimi prostfedky a s majetkem v souladu s platnymi pravnimi

predpisy, zfizovaci listinou, touto Smérnici a pokyny ztizovatele.

Hospodateni organizaci se fidi:

- ro¢nim rozpoctem nakladii a vynosii (dale jen ,,rozpocet organizace*)

- planem tvorby a Cerpani penéznich fondt

- schvalenym odpisovym planem.

Organizace jsou povinny vypracovat navrh rozpo¢tu organizace v souladu s podminkami a terminy, které

pro piislusné rozpoétové obdobi stanovi starosta mésta. Navrh rozpoctu organizace se sestavuje

v rozsahu obsahujicim bé&Znou a kapitalovou ¢ast, plan tvorby a Cerpani penéznich fondu organizace,

soustavu ukazateld k rozpoCtu organizace a plan investic na pfislu§né rozpoctové obdobi, véetné jeho

predpokladaného finanéniho zajisténi, a odpisovy plan. Za zpracovani navrhu rozpoCtu organizace

odpovida feditel organizace.

Navrh rozpoctu organizace piedklada feditel organizace starostovi mésta, ktery ve spolupraci

s financnim vyborem zastupitelstva mésta vyhodnoti potfeby organizace a odvétvi ve vztahu k navrhu

rozpoCtu meésta, celkovym mozZnostem a finan¢ni situaci mésta a predd jej se svym stanoviskem

zastupitelstvu mésta.

Navrh rozpoctu organizace schvaluje zastupitelstvo mésta jako soucast navrhu rozpoétu mésta, pii¢emz

soucasn¢ muze stanovit rozsah opravnéni feditele organizace provadét zmény rozpoctu organizace

formou rozpoctovych opatieni, véetné moznosti stanovit, Ze rozpoctova opatfeni provadéna feditelem

organizace podléhaji predchozimu schvaleni starostou mésta.

Zastupitelstvo mésta schvaluje v ramci rozpoctu mésta zavazné ukazatele finanéniho vztahu rozpoctu

meésta K rozpoctim organizaci, jimiz mohou byt zjm.:

- limit mzdovych prostredkd (v piipadé organizaci, které vykonavaji Cinnost zakladni $koly nebo
matetské Skoly nebo skolského zafizeni, musi limit respektovat piidély ze statnich prostiedkil)

- pramérny piepocteny pocet zamestnanct (v pfipadé organizaci, které vykonavaji ¢innost zakladni
Skoly nebo matei'ské Skoly nebo Skolského zatizeni, musi byt respektovan pocet zaméstnanci dle
zavaznych ukazatell statniho rozpoctu a metodik s tim souvisejicich)
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- limit objemu investi¢nich nakladd (plan a rozpis investic)

- vySe pfispévku na provoz organizace

- vyse ucelového investi¢niho prispévku do investi¢niho fondu organizace

- odvod z investicniho fondu organizace do rozpo¢tu meésta v piipadeé, kdy investicni zdroje
organizace jsou vysS§i nez potieba jejich uziti.

Zastupitelstvo mésta schvaluje v ramci rozpoétu mésta vysi piispévku na provoz organizace a zpusob

jeho poskytovani (z hlediska ¢asového).

V ptipadé schvaleni rozpoCtu organizace (v ramci rozpo¢tu mésta) sdéli starosta mésta pisemné tuto

skute¢nost do 15ti dnu fediteli organizace, véetné vyse schvalené¢ho piispévku zfizovatele na piislusné

rozpoctové obdobi, zplisobu jeho poskytovani a zavaznych ukazatelti finanéniho vztahu rozpo¢tu mésta

k rozpoCtu organizace.

Neni-li zastupitelstvem mésta schvalen rozpocet mésta a rozpo¢ty organizaci a tim zavazné finanéni

vztahy Kk rozpoétim organizaci pred 1. lednem rozpoctového roku, fidi se rozpoétové hospodateni

organizaci do doby schvaleni rozpoctl pravidly rozpocCtového provizoria, ktera stanovi zastupitelstvo

mésta. Schvalenim rozpo¢tu mésta, rozpoCti organizaci a zavaznych finanénich vztahli k rozpo¢tim

organizaci kon¢i rozpo¢tové provizorium a uskutecnéné vynosy a naklady v dobé rozpoctového

provizoria se stavaji vynosy a naklady rozpoétt organizaci po jeho schvaleni na pfislusné rozpoctové

obdobi.

Pokud je feditel organizace zmocnén zastupitelstvem mésta provadét rozpoctova opatieni (odst. 5. tohoto

¢lanku), prispévkova organizace eviduje rozpocCtova opatfeni dle casové posloupnosti a feditel

organizace o nich bezodkladné informuje starostu mésta.

Zmeény rozpoctu organizace presahujici ramec opravnéni feditele organizace provadét rozpoctova

opatfeni (odst. 5. tohoto ¢lanku) podléhaji pfedchozimu schvaleni zastupitelstvem mésta. Navrh zmény

rozpoCtu organizace, véetné podrobného zdivodnéni, predklada feditel organizace Starostovi mésta,

ktery jej posoudi a po projednani s financnim vyborem zastupitelstva mésta predlozi se svym

stanoviskem zastupitelstvu mésta ke schvaleni. Cerpani finanénich prostiedki v rozporu se schvalenym

rozpoc¢tem organizace je hrubym porusenim povinnosti pfi spravé a hospodafeni organizace.

Clanek 8
Finan¢ni hospodai‘eni prispévkovych organizaci

V ramci svého rozpoctu organizace hospodati s finan¢nimi prostiedky ziskanymi:

- zvlastni ¢innosti (hlavni i doplitkové)

-z rozpoCtu mésta (prispévek na provoz, ucelova dotace na investice, navratna finan¢ni vypomoc,
atd.)

- ze statniho rozpoctu a statnich fondt (1€elové, systémové nebo individualni dotace)

- zrozpoctl jinych izemnich samospravnych celkt

-z dotace na tthradu provoznich nebo investi¢nich vydajt, kterd je nebo ma byt kryta z rozpoc¢tu EU
nebo finanénimi prostiedky svéfenymi Ceské republice z finanéniho mechanismu Evropského
hospodatského prostoru, z finanéniho mechanismu Norska a programu Svycarsko-Ceské spoluprace

-z fondu ptispévkové organizace

-z dart od fyzickych a pravnickych osob

-z Narodniho fondu

- ze zahranici.

Prispévek z rozpoctu mésta na provoz organizaci (dale jen ,,pfispévek na provoz™) je prednostné uréen k

uhradé€ naklada souvisejicich s jejich hlavni ¢innosti, nakladi neinvesti¢ni povahy na opravy a tdrzbu

dlouhodobého majetku a k uhradé odpist svéieného nehmotného a hmotného majetku, pokud organizace

nemohou uhradit tyto naklady z jinych zdroji. Organizace hospodafi tak, aby z pfispévku na provoz

pokryly odpisy nehmotného a hmotného svéfeného majetku podle schvaleného odpisového planu.

Cast piispévku na provoz miize byt poskytnuta i¢eloveé.

V odivodnénych ptipadech (s vyjimkou potieby kryti nakladi na odpisy) mlze organizace pozadat

ziizovatele prostfednictvim starosty mésta o Upravu plateb pfispévku na provoz. Starosta mésta zadost

posoudi a po projednani s financnim vyborem zastupitelstva mésta predlozi zadost se svym stanoviskem

ke schvaleni zastupitelstvu mésta; V piipadé, ze je k tomu zastupitelstvem mésta zmocnén, provede

starosta mésta upravu plateb pro zbyvajici cast rozpoctového obdobi, maximalné vSak do vyse

schvaleného roéniho objemu piispévku na provoz. Mésto se mize od planovanych plateb pfispévku na

provoz odchylit zejména v pfipad¢, kdy zdroje piijmové Casti rozpoctu mésta nedosahuji planované

vyse.

O poskytovani jinych finanénich prostiedkdi organizacim z rozpoc¢tu mésta (napt. Gcelové dotace na
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investice, navratna finan¢éni vypomoc) rozhoduje zastupitelstvo mésta, které soucasné stanovi zavazné
podminky pro jejich ¢erpani. Zadost o poskytnuti takovychto prostfedki podava feditel organizace
pisemn¢ prostiednictvim starosty mésta. Starosta mésta zadost posoudi a po projednani s financnim
vyborem zastupitelstva mésta predlozi zadost se svym stanoviskem ke schvaleni zastupitelstvu mésta.
Ugelové finanéni prostiedky ze statniho rozpoétu, statnich fondd, rozpoétd jinych twzemnich
samospravnych celkli, Narodniho fondu a jinych zdroji poskytované pifimo do rozpoctu organizace
Cerpa prispévkova organizace v souladu se schvalenym rozpoCtem organizace a se stanovenymi
podminkami a tcelem, ke kterému byly organizaci poskytnuty. O poskytnuti, piip. Cerpani, téchto
prostfedktl informuje feditel organizace bezodkladné starostu mésta. Tim nejsou dotfeny povinnosti
feditele organizace v souvislosti se zménami rozpoc¢tu organizace.

Ugelové finanéni prostfedky poskytnuté do rozpoétll organizaci z rozpodtu mésta, statniho rozpoétu,
statnich fondd, Narodniho fondu a jinych zdroji podléhaji vyuctovani podle podminek stanovenych
poskytovatelem finanénich prostfedkil. Reditel organizace je povinen zajistit vypracovani vyuétovani a
piredlozit je starostovi mésta vzdy nejpozdéji do 14 dni od jeho vypracovani. Souc¢asné budou informace
zahrnuty do Zpravy o c¢innosti organizace a Vysledku hospodafeni organizace. Kontrolu dodrzovani
ucelovosti a dal$ich podminek Cerpani ti€elovych finanénich prostredkli provadi v rdmci vetejnospravni
kontroly finan¢ni vybor zastupitelstva mésta.

Zakladem hmotné stimulace organizaci je zlepSeny vysledek hospodateni, ktery je vytvoren tehdy,
jestlize skute¢né vynosy hospodaieni organizace jsou spolu s pfijatym pfispévkem na provoz vyssi nez
jeji provozni naklady.

Rozdéleni zlepSeného vysledku hospodafeni provede organizace po jeho predchozim schvaleni
zastupitelstvem mésta. Reditel organizace zpracuje navrh na rozdéleni zlep$eného vysledku hospodaieni
ve smyslu platnych pravnich piedpist a predloZi jej starostovi mésta, ktery jej posoudi a po projednani
s finanénim vyborem zastupitelstva mésta ptedlozi se svym stanoviskem ke schvaleni zastupitelstvu
mésta. Zlepseny vysledek hospodaieni se pievadi do rezervniho fondu a fondu odmén organizace.
Zastupitelstvo mésta miize organizaci ulozit odvod do rozpo¢tu mésta.

Pokud je vysledkem hospodafeni organizace za prislusny rok ztrata, predlozi feditel organizace v ramci
finan¢niho vypotradani (projednani vysledku hospodafeni organizace se ziizovatelem) zdlivodnéni
vzniku ztraty a ndvrh na jeji vyporadani.

Hospodareni s fondy organizaci se fidi platnymi pravnimi ptfedpisy, zjm. zakonem ¢. 250/2000 Sb., o
rozpoctovych pravidlech izemnich rozpodtil, ve znéni pozdéjsich predpist.

Reditel organizace stanovi zasady hospodateni s prostiedky fondu kulturnich a socidlnich potieb.

Ptevod financnich prostiedkil z rezervniho fondu do investi¢niho fondu organizace podléhé predchozimu
schvaleni zastupitelstvem mésta. Zadost podava feditel organizace pisemné prostiednictvim starosty
mésta. Starosta mésta zadost posoudi a po projednani s finanénim vyborem zastupitelstva mésta predlozi
zadost se svym stanoviskem ke schvaleni zastupitelstvu mésta.

Pravni ukony organizaci tykajici se finan¢niho hospodateni, k nimz je dle platnych pravnich predpist
tteba souhlasu zfizovatele (napf. pofizeni véci nakupem na splatky nebo smlouvou o najmu s pravem
koupé, uzavieni smlouvy o plijcce nebo smlouvy o Gvéru s vyjimkou poskytovani ptijcek zamestnanctim
z fondu kulturnich a socialnich potieb), 1ze uskuteénit po pfedchozim souhlasu zastupitelstva mésta.
Zadost podava feditel piispévkové organizace pisemné prostiednictvim starosty mésta. Starosta mésta
zadost posoudi a po projednédni s financnim vyborem zastupitelstva meésta predlozi zadost se svym
stanoviskem ke schvaleni zastupitelstvu mésta.

Organizace mohou nabyvat do svého vlastnictvi dary za podminek stanovenych ziizovacimi listinami.
Pokud je Kk pfijeti daru nutny (at’ jiz na zakladé zfizovaci listiny nebo platného pravniho piedpisu)
souhlas zfizovatele, vydava souhlas starosta mésta.

Reditel organizace je povinen zpracovat informaci o pfijeti darti organizaci v pribéhu predchazejiciho
rozpo¢tového roku, kterda bude soucasti Zpravy o Cinnosti organizace a Vysledku hospodateni
organizace.

Clanek 9
Odpisovy plan

Ucetni odpisovani majetku se fidi platnymi pravnimi ptedpisy. Dlouhodoby hmotny a nehmotny majetek
odpisuji organizace mési¢né prostiednictvim Uc¢etnich odpisi z ceny, ve které je ocenén v Ucetnictvi
(potizovaci cena). VySe odpist je stanovena na zakladé roéni odpisové sazby z pofizovaci ceny majetku.
Roc¢ni odpisova sazba vyjadiuje primérnou miru opotiebeni majetku za rok. Odpisovani majetku se
provadi linearni metodou s rovnomérnym mési¢nim G¢etnim odpisem po celou dobu jeho odpisovani, a
to poc¢inaje mésicem nasledujicim po mésici uvedeni tohoto majetku do pouzivani. Majetek se odpisuje



jen do vySe pofizovaci ceny.

Organizace jsou povinny vypracovat navrh odpisového planu. Navrh odpisového planu piedklada feditel
organizace ke schvaleni starostovi mésta, ktery jej projedna s finan¢nim vyborem zastupitelstva mésta.
Obdobné se postupuje pfi zmeénach odpisového planu s tim, Ze navrh na zménu odpisového planu na

dalsi Gcetni obdobi je nutno predlozit starostovi mésta nejpozdéji dva mésice pied zacatkem ucetniho
obdobi.

Clanek 10
Dopliikova ¢innost

Organizace miiZze provozovat doplitkovou ¢innost mimo svoji hlavni ¢innost, pro kterou byla zfizena, za

predpokladu, Ze:

- plni fadné ukoly stanovené ji ztizovatelem ve své hlavni ¢innosti

- doplnkova ¢innost navazuje na hlavni ucel, k némuz byla organizace ziizena

- tato ¢innost spada do okruhu doplitkové ¢innosti vymezeného ve ziizovaci listin€ organizace

- jedna se o lepsi vyuziti hospodaiskych moznosti a odbornosti zaméstnancti organizace

- tato Cinnost neni ztratova

- organizace ma prislusné opravnéni k podnikani, popf. jina opravnéni, pokud je zvlastni predpisy
vyzaduji.

V ptipadé realizace doplikové ¢innosti je organizace povinna zabezpecit:

a) dodrzovani platnych pravnich pfedpisti a norem pfi vykonavani a provozovani doplitkové ¢innosti

b) zpracovani, evidenci a aktualizaci kalkulaci cen vyrobku a sluzeb poskytovanych v ramci doplitkové
¢innosti

€) oddelené sledovani doplitkové ¢innosti v ucetnictvi od hlavni ¢innosti organizace

d) vymezeni majetku, ktery organizace k dopliikové ¢innosti pouziva

e) stanoveni odpovédné osoby za hospodateni s majetkem pro doplitkovou ¢innost.

Disponibilni zisk z doplitkové ¢innosti (zisk po zdanéni) pouzije organizace pro hlavni ucel a predmét

své ¢innosti, nestanovi-li zastupitelstvo mésta jinak.

Reditel organizace je povinen piedem projednat se starostou mésta vysi cen vyrobki a sluZeb

poskytovanych v ramci doplitkové ¢innosti organizace a jeji zmény.

Clanek 11

Vedeni ucetnictvi a predkladani ucéetnich vykaza

Organizace jsou povinny vést Ucetnictvi V rozsahu a zplisobem ve smyslu zédkona ¢. 563/1991 Sb., o
ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpist. Pfi pouzivani ucetnich metod a postupli Gétovani vychazi z
provadéciho pravniho predpisu a Ceskych téetnich standardil, které jsou pro né& zdvazné. Pouzivané
ucetni metody a postupy uctovani organizace podrobnéji rozpracuji ve svém vnitfnim predpisu.
Organizace jsou povinny piedkladat zfizovateli prostfednictvim starosty mésta ucetni vykazy (rozvahu,
vykaz zisku a ztraty a ptilohu k G¢etni zavérce) Ctvrtletné, a to (nestanovi-li zfizovatel jinak):

- do 15. 4. za 1. ¢tvrtleti kalendainiho roku,

- do 15.7. za 1. pololeti kalendainiho roku,

- do 15.10. za 1. az 3. ¢tvrtleti kalendainiho roku,

- do 31. 1. za pfedchozi kalendaini rok.
Ucetni vykazy jsou piedavany v pisemné a elektronické podobé podle pokynti starosty mésta ve
formatech vedenych organizaci.
Organizace jsou povinny piedat zfizovateli prostiednictvim starosty mésta kopii danového piiznani k
dani z ptijmt pravnickych osob, a to (nestanovi-li zfizovatel jinak):

- do 20. 4. za ptedchozi kalendaini rok nebo

- do 20. 7. za predchozi kalendaini rok v piipadé, ze danové piiznani organizace zpracovava a

predklada danovy poradce.

Clanek 12
Piedkladani rozbori hospodareni a zprav

Organizace jsou povinny predkladat zfizovateli prostfednictvim starosty mésta nad ramec vykazi a

dokladti uvedenych v ust. Clanku 11 této Smérnice néasledujici rozbory hospodaieni a zpravy:

a) Stru¢nou zpravu o plnéni ukold a innosti organizace, véetné poétu zaméstnancti organizace, poctu
planovanych a obsazenych funk¢énich mist organizace v jednotlivych platovych tfidach a struktury
finan¢nich prostiedkd vynaloZzenych na odménovani.
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Termin: do 15. 7. za 1. pololeti kalendarniho roku.

b) Vysledek hospodafeni organizace, a to v&etné komentafe. V piipadé, Ze organizace vykazala ve
sledovaném obdobi zaporny vysledek hospodateni, je nutné tento stav zdlivodnit a uvést piijata
opatieni vedouci k vyrovnanému hospodateni.

Termin: do 28. 2. za pfedchozi kalendaini rok.

C) Zpravu o ¢innosti organizace, a to V rozsahu uvedeném v pfiloze ¢. 1 této Smérnice.
Termin: do 28. 2. za ptedchozi kalendaini rok.

d) Zpravu o provedeni inventarizace majetku, prav a zavazkd organizace.
Termin: do 28. 2. za pfedchozi kalendaini rok.

Rozbory hospodateni a zpravy jsou predavany v pisemné a elektronické podobé podle pokyni starosty

mésta (format).

Starosta mésta ptedlozi zpravy a vysledek hospodateni organizace dle odst. 2. tohoto ¢lanku po jejich

obdrzeni k projednani zastupitelstvu mésta, a to na jeho nejbliz§i zasedani, nebrani-li tomu zavazné

divody. Zasedani zastupitelstva mésta, na némz jsou projednavany uvedené materialy, je povinen se
zUcastnit feditel organizace. Zastupitelstvo mésta projedna uvedené materialy a v piipadé potieby piijme
prislusna opatieni k naprave.

Zastupitelstvo mésta schvaluje vysledek hospodateni organizace a rozdéleni zisku do fondii organizace.

Cast IV.
Majetek

Clanek 13
Hospodareni s majetkem

Organizace hospodafi:

- smajetkem mésta, pfedanym jim Kk hospodafeni (dale jen ,svéfeny majetek*) dle pravidel
stanovenych ziizovaci listinou

- s vlastnim majetkem, ktery nabyly dle pravidel stanovenych zfizovaci listinou

- s majetkem mésta ¢i tietich osob, a to na zakladé smluvniho vztahu s obci ¢i témito osobami.

Pti hospodafeni se svéfenym majetkem a S vlastnim majetkem jsou organizace povinny fidit se platnymi

pravnimi predpisy, zfizovaci listinou, touto Smérnici a pokyny ziizovatele.

Prava a povinnosti organizace ke svéfenému majetku upravuje ztizovaci listina.

Organizace nabyvaji majetek pro svého zfizovatele, nestanovi-li zakon ¢&. 250/2000 Sb., o rozpoétovych

pravidlech tzemnich rozpoctl, ve znéni pozdéjsich predpist, nebo ziizovaci listina jinak. Podminky

nabyti majetku stanovi zakon, zfizovaci listina nebo zfizovatel svym rozhodnutim.

Ztizovatel mize do hospodafeni organizace pievést dalsi majetek potfebny pro plnéni jeji Cinnosti a

ukoltl, pro néz byla zfizena, pficemz v ptripadeé nemovitého majetku o pfevedeni rozhoduje zastupitelstvo

mesta, v pfipadé movitého majetku o pfevedeni rozhoduje starosta mésta. Pfevod majetku zfizovatele na

organizaci se provadi na zaklad¢ predavaciho protokolu, ve kterém musi byt uvedeny zejm. tyto udaje:

- polozkovy soupis prevadéného majetku

- ocenéni majetku

- datum ptevodu

- podpisy piedavajiciho a piebirajiciho.

Ziizovaci listina organizace miize upravovat prava a povinnosti organizace k jejimu vlastnimu majetku.

Pokud se stane majetek, ktery organizace nabyla do svého vlastnictvi bezuplatnym pievodem od svého

ziizovatele, pro ni trvale nepotfebny, nabidne ho prednostné bezuplatné ziizovateli; v pripadé, Ze

ziizovatel nabidku nepfijme, miize organizace po jeho pfedchozim pisemném souhlasu majetek prevést

do vlastnictvi jiné osoby za podminek stanovenych ziizovatelem.

Movity majetek v hodnoté nad 3000 K¢& (s vyjimkou obé&Znych aktiv a zasob) je organizace povinna

identifikovat tak, aby nemohlo dojit k zdméné (oznacit ho inventarnim ¢islem). V evidenci majetku je

nutno vést zejm. nazev a druh majetku, datum pofizeni a umisténi majetku (budova, mistnost). Pti

nakupu majetku je organizace povinna uvést na i¢etnim dokladu ptid€lené inventarni ¢islo.

Organizace jsou povinny vytvofit podminky a umoznit zfizovateli provedeni kontroly uzivani a

hospodateni se svéfenym majetkem, véetné jeho inventarizace.

V piipad€ rozhodnuti zastupitelstva mésta o zruseni organizace je feditel organizace povinen zpracovat

navrh vyporadani veskerého svéfeného majetku i vlastniho majetku organizace a predlozit jej ziizovateli

prostiednictvim starosty mésta. O vyporadani movité¢ho majetku rozhoduje starosta mésta, o vyporadani

nemovitého majetku rozhoduje zastupitelstvo mésta. Pokud zastupitelstvo mésta rozhodlo o zruseni
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organizace a ke dni jejiho zruSeni nebyl vyporadan veskery majetek, prava a zavazky, prechazi na mésto.
Hospodafit s majetkem tfetich osob a takovyto majetek uZivat jsou organizace opravnény pouze po
predchozim souhlasu zfizovatele, ktery vydava v ptipadé movitych véci starosta mésta a Vv piipadé
nemovitosti zastupitelstvo mésta. Majetek tetich osob musi byt celn¢ vyuzit k plnéni ¢innosti a ucelu, k
némuz byla organizace zfizena, pfiemz zifizovatel mize stanovit organizacim podminky, za nichz lze
s takovymto majetkem hospodafit a uzivat jej, které jsou povinny organizace akceptovat pii uzavirani
smluvniho vztahu s tfetimi osobami. Pii hospodafeni s majetkem tietich osob postupuji organizace dle
platnych pravnich pfedpisti a podminek sjednanych s t€mito tfetimi osobami.

Organizace mohou udélit souhlas s umisténim sidla pravnické osoby nebo mista podnikani fyzické osoby
¢i adresy pro doru¢ovani témto osobam v nemovitostech mésta predanych jim k hospodafeni pouze po
predchozim souhlasu zfizovatele, ktery vydava starosta mésta.

Piipadné zmény v evidenci nemovitosti tykajici se nemovitosti mésta ptredanych organizaci k
hospodafeni muize organizace provést pouze s piredchozim souhlasem zfizovatele, ktery vydava
zastupitelstvo mésta.

Clanek 14
Nakladani s nepotiebnym majetkem

Nepotiebnym majetkem se v pfipadé dlouhodobého hmotného majetku, dlouhodobého nehmotného
majetku a zasob rozumi:

- majetek neupotiebitelny

- majetek prebytecny.

Neupotiebitelnym majetkem je movity a nemovity majetek, ktery pro své opotiebeni nebo poskozeni,
zastarani technickych a funk¢nich vlastnosti nebo nepfiméfenou nakladnost provozu a nehospodarnost
nemuze jiz slouzit svému ucelu. Za neupotiebitelné se taktéz povazuji budovy a stavby, které nelze
premistit a které je zapotiebi odstranit v disledku planované vystavby nebo rozsifeni objektu, popt. které
je vzhledem k jejich fyzickému stavu nezbytné odstranit, apod.

Prebyte¢nym majetkem je movity a nemovity majetek, ktery organizace trvale nepotiebuje k plnéni své
cinnosti.

O tom, zda je majetek pro organizaci nepotiebny, rozhoduje feditel organizace; rozhodnuti musi mit
pisemnou formu.

Nepotiebnost majetku oznami bezodkladné fteditel organizace pisemné ziizovateli prostfednictvim
starosty meésta a soucasné piedlozi navrh na nakladani s timto majetkem.

O dal$im nakladani s nepotfebnym nemovitym majetkem rozhoduje zastupitelstvo mésta.

O nakladani s nepotfebnym movitym majetkem v pofizovaci cené do vyse 3 000 K¢ v jednotlivém
ptipadé rozhoduje feditel organizace. Pfi nakladani s nepotfebnym movitym majetkem v pofizovaci cené
nad 3 000 K¢ v jednotlivém piipadé podléha postup feditele organizace piedchozimu schvéleni starosty
mésta.

P#i nakladani s nepotiebnym movitym majetkem je nutno dodrZet nasledujici zasady:

a) V ptipadé neupotiebitelného majetku feditel organizace zabezpeci posouzeni technického
stavu kompetentnim zaméstnancem organizace; nNeni-li mozn0O zajistit posouzeni
technického stavu kompetentnim zaméstnancem organizace, zajisti feditel organizace
vypracovani odborného nebo znaleckého posudku, nestanovi-li starosta mésta jinak.
Existuje-li moznost, Zze by neupotiebitelny majetek mohl byt dale vyuzit (napt. za uéelem
rozebrani na nahradni dily nebo soucasti), zvetfejni organizace nabidku na uplatny nebo
bezhplatny pievod majetku na svych internetovych strankach nejméné po dobu 15 dnd.
V pfipadé zajmu o majetek ze strany tietich osob, sdé€li feditel organizace tuto skute¢nost
bezodkladné starostovi mésta, ktery zrealizuje pfevod majetku na tieti osobu. V piipadé, Ze
0 majetek neprojevi zajem zadna fyzicka ani pravnicka osoba do 30 dnd ode dne zvefejnéni
nabidky majetku, zajisti feditel organizace fyzickou likvidaci majetku v souladu s platnymi
pravnimi predpisy.

b) V piipadé ptebyteéného majetku nabidne organizace majetek piednostné ztizovateli a dalS$im
ptispévkovym organizacim mésta. Nema-li mesto ani ostatni ptrispévkové organizace mésta
o dany majetek zajem, je mozno realizovat Uplatny pfevod piebytecného majetku na jinou
pravnickou nebo fyzickou osobu. Je-li predpoklad realizace uplatného pievodu
nepotfebného majetku na jinou pravnickou nebo fyzickou osobu, zabezpeCi feditel
organizace zjisténi ceny obvyklé. Odhad nebo znalecky posudek bude vypracovan v ptipadé,
ze 1ze predpokladat, Ze vytézek z uplatného pievodu majetku bude minimalné o 100 % vyssi
nez naklady na jeho zpracovani. V ostatnich ptipadech je mozno pouzit odhadu nebo



znaleckého posudku vypracovaného na ocenéni movitého majetku stejného druhu a ptiblizné
stejného stafi. Pokud takovy odhad nebo posudek neni k dispozici, miiZze byt cena stanovena
kompetentnim zaméstnancem organizace a potvrzena starostou meésta.

a) Organizace zvefejni nabidku na TUplatny pievod piebytecného majetku na svych
internetovych strankdch nejméné po dobu 15 dnil. V pifipadé z4jmu o majetek ze strany
tietich osob, sdéli feditel organizace tuto skuteCnost bezodkladné starostovi mésta, ktery
zrealizuje prevod majetku na tfeti osobu.

b) Pokud se nepodaii ptebyte¢ny majetek prodat minimalné za cenu podle odhadu nebo
znaleckého posudku, pfestoze organizace zvetfejnila nabidku prodeje na internetovych
strankach organizace a provedla nabidkové fizeni, je mozno prodat tento majetek za nejvyssi
nabidnutou cenu, minimalné€ vsak za cenu odpovidajici cené ziskanych druhotnych surovin.

c) Pokud se nepodaii piebyte¢ny majetek prodat v terminu do 3 mésicti od zvetejnéni nabidky
prodeje majetku na internetovych strankach organizace, je mozno majetek nabidnout
k beztplatnému pievodu, a to obdobnym zplsobem jako v ptipadé uplatného prevodu.
V ptipadé zajmu o bezuplatny pievod majetku ze strany tretich osob, sdéli feditel organizace
tuto skutecnost bezodkladné starostovi meésta, ktery zrealizuje pfevod majetku na tieti osobu.

d) Pokud se nepodafi prebytecny majetek bezuplatné pievést na tfeti osobu v terminu do 3
meésict od zvefejnéni nabidky bezlplatného pfevodu majetku na internetovych strankach
organizace, je mozno majetek zlikvidovat v souladu s pravnimi piedpisy. Fyzickou likvidaci
majetku zajist'uje feditel organizace.

e) Reditel organizace je povinen prokazatelnym zptisobem doloZit priibéh nabidkového fizen.

9. Dokladem k vytazeni nepotfebného majetku z ti€etnictvi organizace je:

a) v piipadé pfedani majetku zfizovateli - protokol o pfevodu nepotifebného majetku, ktery
musi obsahovat zjm. identifikaci predavajiciho a ptebirajiciho, vymezeni predmétu predani
(popis majetku, oznaceni eviden¢nim cCislem, popf. vyrobnim cislem, rok vyroby nebo
pofizeni, uvedeni soucasti a ptislusenstvi, pofizovaci cenu, opravky, ziistatkovou cenu ke dni
prevodu, datum zavedeni do ucetnictvi a Udaj o inventarnim ¢isle, pod nimz byl majetek
veden) a datum pievodu a musi byt podepsan feditelem organizace a starostou mésta

b) v pfipadé piedani majetku jiné piispévkové organizaci mésta - protokol o pievodu
nepotifebného majetku, ktery musi obsahovat nalezitosti uvedené v pism. a) a musi byt
podepsan fediteli organizaci a starostou mésta

C) v ptipadé ptevodu majetku na jinou pravnickou nebo fyzickou osobu - kupni, darovaci nebo
jina smlouva, popf. u prodeje majetku s kupni cenou do 1.000,-K¢ (véetn€) pokladni doklad

d) v pripadé fyzické likvidace - protokol o fyzické likvidaci majetku (véetné ekologického
zajisténi) potvrzeny feditelem organizace.

10. Reditel organizace zkouma pfi¢iny neupotiebitelnosti majetku a v opodstatnénych piipadech &ini
opatieni k nahradé skody ve vztahu k tomu, kdo za neupotiebitelnost majetku odpovida.

Clanek 15
Inventarizace majetku, prav a zavazkua

1. Inventarizace majetku, prav a zavazkl je podstatnou soucasti prikaznosti Gcetnictvi. Inventarizaci
organizace ovéiuje, zda skuteCny stav majetku, prav a zavazkli odpovida stavu v ucetnictvi. Provedeni
inventarizace majetku, prav a zavazki je povinen zabezpecit feditel organizace.

2. Organizace inventarizuje veskery majetek, prava a zavazky nachazejici se v této organizaci jako tc¢etni
jednotce, v€etné svéfeného majetku. Inventarizaci svéfeného majetku provadi piispévkova organizace
pro svého zfizovatele ve smyslu § 5 odst. 5) vyhlasky ¢. 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku a
zavazka.

3. Pii provadéni inventarizace majetku, prav a zavazkl je organizace povinna se fidit platnymi pravnimi
predpisy a pokyny ziizovatele. Konkrétni postup pfi provadéni inventarizace majetku, prav a zavazkl v
organizaci upravi organizace svym vnitinim pfedpisem. Podle ustanoveni tykajicich se inventarizace
majetku, prav a zavazku se postupuje i pii inventarizaci jinych aktiv a jinych pasiv véetné skute¢nosti
sledovanych v podrozvahové evidenci.

4. O navrhu na vyporadani inventarizacnich rozdili u svéfeného majetku rozhoduje starosta mésta, U
vlastniho majetku organizace rozhoduje feditel organizace.

5. Informaci o provedeni a vysledku inventarizace majetku, prav a zavazki, v¢etné informace o aktualnim
stavu (i fyzickém) svéfeného i vlastntho majetku (v clenéni jednotlivych syntetickych uctd
dlouhodobého majetku dle smérné uctové osnovy) a zavazka v organizaci, zahrne feditel organizace do
Zpravy o ¢innosti organizace.
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Clanek 16
Péce o pohledavky

Organizace je povinna pifijmout a realizovat takova opatfeni, aby pokud mozno nedochazelo ke vzniku
pohledavek.

Organizace je povinna Cinit veSkeré pravni kroky k vcasné a tfadné uhradé pohledavek a snazit se
predchazet vzniku nedobytnych pohledavek jiz pti uzavirani zavazkového vztahu (zejm. vhodny vybér
smluvniho partnera, stanoveni smluvni pokuty nebo pendle v piipadé neuhrazeni pohledavky, ruceni,
atp.). Organizace je povinna prubézné kontrolovat, zda vSechny jeji pohleddvky jsou hrazeny fadné a
vcas ve stanovené lhuté, piip. ve lhlité poskytnuté organizaci pro splnéni zavazku.

Je-li dluznik v prodleni s uhradou pohledavky po dobu delsi nez 30 dnti ode dne splatnosti pohledavky,
vystavi organizace prvni upominku, v niz vyrozumi dluznika o vzniku pohleddvky po 1hité splatnosti a
vyzve ho k zaplaceni v pfiméfené 1htit¢ (max. 30 dnl) spolecné s upozornénim na piipadné vymahani
pohledavky pravni cestou, véetné piip. smluvni pokuty, Grokt z prodleni atd.

Nezaplati-li dluznik pohledavku ani na zaklad¢ prvni upominky, zasle mu organizace druhou upominku
k zaplaceni pohledavky, a to nejpozdéji 15 dnli po marném uplynuti lhiity dle odst. 3) a stanovi v ni
dodate¢nou lhiitu k thradé pohledavky (max. 15 dnl). Ve vyzvé uvede kromé dluzné ¢astky i jeji
prislusenstvi (smluvni pokuta, uroky z prodleni, naklady spojené s vymahanim pohledavky).

Upominky se zasilaji vzdy tak, aby bylo prokazatelné jejich doruceni pro ptipadné soudni fizeni
(doporuceng, nejlépe s dodejkou).

Organizace mize ve zvlastnich ptipadech na zakladé pisemné smlouvy dle § 524 a nasl. obCanského
zakoniku postoupit pohledavku jinému subjektu. Postoupenim piechdzi na tento subjekt (postupnika)
pohledavka s prislusenstvim a veSkerymi pravy s ni spojenymi. Organizace je povinna postoupeni
pohledavky oznamit dluznikovi bez zbytecného odkladu.

Smlouvu o postoupeni pohledavky je organizace opravnéna uzaviit pouze po piedchozim schvaleni
ziizovatelem; souhlas vydava vzdy zastupitelstvo mésta. Zadost o souhlas s odiivodnénim postoupeni
pohledavky predklada feditel organizace starostovi mésta, ktery ji se svym stanoviskem preda
k rozhodnuti zastupitelstvu mésta.

K zajisténi zavazku a pro piipadné dals$i vymahani pohledavky je vhodné, aby organizace méla od
dluznika uznani dluhu (zavazku). Jedna se o jednostranny pravni tkon dluznika adresovany véfiteli
(organizaci), jehoz samostatna uprava je obsazena v § 558 obcanského zakoniku, resp. § 323 obchodniho
zakoniku. Uznani dluhu musi mit pisemnou formu, ve které dluznik uzna, ze zaplati sviij dluh urceny co
do divodu i vySe. Uznéni dluhu (zavazku) je v ptipad¢ potfeby mozné doplnit splatkovym kalendatem.
Dojde-1i k dohod¢é mezi organizaci a dluznikem, mize organizace vyuzit sluzeb notafe nebo soudniho
exekutora a sepsat notarsky nebo exekutorsky zédpis se svolenim k vykonatelnosti (dale jen ,,zapis®),
ktery zajistuje pravni uznani dluhu dluznikem pfed notdfem nebo soudnim exekutorem. V piipadé
neuhrazeni pohledavky dluznikem v dobé€ stanovené v zapisu, stava se zapis ve smyslu § 274 pism. e)
obcanského soudniho tadu a § 78 pism. a) exekucniho tadu vykonatelny a vykon rozhodnuti proti
dluznikovi se provede na zaklad¢ pisemné zadosti organizace bez soudni zaloby.

Pokud by predpokladané naklady spojené s vymahanim pohledavky piekrocily predpokladany vynos z
vymahané pohledavky a existovala by odiivodnéna obava z nemoznosti spojit s vymahanim pohledavky
vymahani nakladd, organizace zvazi moznost upusténi od dalsiho vymahani.

O upusteéni od vymahani pohledavky a jejim odpisu v ti€etnictvi v piipade pohledavek do vyse 1.000,-K¢
véetné rozhoduje feditel organizace. Organizace provede pisemny zaznam o upusténi od dalSiho
vymahani pohledavky v kazdém jednotlivém piipadé. Tento zdznam bude obsahovat oznaceni
organizace, identifikaci dluznika, vysi pohledavky, diivod upusténi od vymahani, datum a podpis feditele
organizace. Prilohou zaznamu budou doloZeny vyzvy k uhradé¢ pohledavky, ptip. dalsi doklady
prokazujici Gsili organizace o vymoZzeni pohledavky.

U pohledavek vyssich nez 1.000,-K¢ miize organizace upustit od vymahani pohledavky a provést odpis
pohledavky v udetnictvi pouze na zakladé rozhodnuti ziizovatele. Zadost predklada organizace
prostiednictvim starosty mésta, ktery ji se svym stanoviskem pieda k rozhodnuti zastupitelstvu mésta. V
zadosti je feditel organizace povinen zdokladovat péci o predmétnou pohledavku v souladu s vyse
uvedenymi zasadami.

V ptipad€ upusténi od vymahani pohledavky se jedna o jednostranny projev vile véfitele nepokracovat v
uplatiiovani, popf. vymahani pohledavky wvici dluznikovi. Pohledavka timto ukonem nezanika.
Pohledévka se pfevede z ptislusného syntetického Ui€tu na podrozvahovy tcet a dale se na tomto uctu
sleduje

K vzdani se prava a prominuti pohledavky (jedna se o zvlastni formu zaniku zavazku, ktery nastava
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dvoustrannym pravnim tkonem - pisemnou dohodou dluznika a véfitele, ve které véfitel dluznikovi
promiji jeho dluh a dluznik tento projev vule pfijima, pravni Uprava vzdani se prava a prominuti
pohledavky je obsazena v § 574 obcanského zakoniku) miiZze organizace ptistoupit pouze po predchozim
souhlasu ziizovatele. Zadost piedklada organizace prostfednictvim starosty mésta, ktery ji se svym
stanoviskem pfeda krozhodnuti zastupitelstvu meésta. V zadosti je feditel organizace povinen
zdokladovat péci o predmétnou pohledavku v souladu s vyse uvedenymi zasadami.

Nebude-li pohledavka uhrazena dluznikem ve lhuté dle odst. 3. a nelze-li uplatnit ustanoveni o
postoupeni pohledavky, resp. upusténi od dal$iho vymahani pohledavky, vzdani se prava a prominuti
pohledavky, podé organizace u pfislusného soudu navrh na zahdjeni soudniho fizeni. Postup v soudnim
fizeni jakoz 1 postup organizace po rozhodnuti soudu vyplyva z ustanoveni zvlastnich pravnich predpist,
zejm. obcanského soudniho fadu, exekucniho fadu a zakona ¢. 182/2006 Sb., o upadku a zptisobech jeho
feSeni (insolvencni zakon), ve znéni pozdéjSich predpisi. Za ucelem uspokojeni prav, resp. uplatnéni
pohledavek v pifipadném insolvenénim fizeni vedeném s jejim dluznikem je organizace povinna
prubézné sledovat insolvencni rejstiik.

Ciast V.
Kontrola prispévkovych organizaci

Clanek 17
Finanéni kontrola

v

Organizace je ve smyslu zakona ¢. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé, ve znéni
pozdéjsich predpist (dale jen ,,zakon o finan¢ni kontrole®), organem vetejné spravy.

Finanéni kontrola je soucasti systému finan¢niho fizeni zabezpecujicitho hospodaieni s vefejnymi
prostfedky pfi plnéni schvalenych zaméri a cild a ukolt s tim souvisejicich.

Hlavnim cilem finan¢ni kontroly je:

- provéiovat dodrzovani obecné zavaznych pravnich predpisi a predpist vydanych obci, resp.
jejimi organy pti hospodareni s vefejnymi prostiedky,

- zajistit ochranu vefejnych prostfedkl proti rizikim, nesrovnalostem nebo jinym nedostatkiim
zplsobenym zejména porusenim pravnich predpist, nehospodarnym, neacelnym a neefektivnim
nakladanim s vetejnymi prostfedky nebo trestnou ¢innosti,

- zajistit vCasné a spolehlivé informovani vedoucich zaméstnanci o nakladani s vefejnymi
prostfedky, o provadénych operacich a o jejich prikazném ucetnim zpracovani tak, aby vedouci
zaméstnanci mohli svoji ¢innost sméfovat ke splnéni stanovenych ukolli s omezenim pfip.
vyloucenim vysSe uvedenych rizik,

- zajistit hospodarné, ucelné a efektivni vynakladani vefejnych prostiedka pti zajisténi a provadéni
stanovené ¢innosti.

Systém finan¢ni kontroly organizaci tvoti vnitini kontrolni systém a vefejnopravni kontrola.

Reditelé organizaci jsou povinni zavést v jimi fizené organizaci ve smyslu zikona o finanéni kontrole a
provadéci vyhlasky Ministerstva financi ¢. 416/2004 Sb., v platném znéni, vnitfni kontrolni systém.
Soucasné jsou povinni zajistit provéfovani pfiméfenosti a u¢innosti tohoto systému a pravidelné nejméné
jednou rocné, jeho hodnoceni. Ro¢ni plany vnitinich kontrol organizace, zpravy o plnéni téchto pland a
vysledek tohoto provéieni se uvede do Zpravy o Cinnosti organizace. Proskoleni zaméstnancti organizace
zaClenénych do vnitiniho kontrolniho systému zajist'uje feditel organizace.

Reditel organizace je povinen upravit vnitini kontrolni systém vlastnim organiza¢nim opatienim. K
zajisténi fungovani vnitiniho kontrolniho systému stanovi feditel organizace postupy a pravidla pro
véasné podavani informaci fediteli organizace a dal$im vedoucim zaméstnanciim o vyskytu zavaznych
nedostatkil a o pfijatych opatienich k napravé a jejich plnéni. K tomu je nezbytné, aby feditel organizace
stanovil rozsah odpovidajicich pravomoci a odpovédnosti ostatnich zaméstnancii tak, aby bylo
zabezpeceno:

- hospodarné, efektivni a ucelné nakladani s vefejnymi prostredky

- kontrola vetejnych vydaji

- oddéleni pravomoci a odpovédnosti pii piiprave, schvalovani, provadéni a kontrole operaci,
zejména ve vztahu k vybérovym fizenim, uzavirdnim smluv, vzniku zavazkl, platbam a
vymahani pohledavek

- jasné definovani pracovnich postupli a naplni ¢innosti ve vztahu k hospodafeni s vefejnymi
prostfedky

- zabudovani kontrolnich mechanismi@ do wvnitinich pfedpist organizace s tim, ze o vSech



operacich a kontrolach bude proveden zdznam a vedena piislu$na dokumentace

- vyhodnocovani piijatych opatieni

- zjiStovani, vyhodnocovani a minimalizovani rizik vznikajicich v souvislosti s plnénim
schvalenych zameéru a cill organu vetejné spravy.

7. Soucasti vnitiniho kontrolniho systému organizace je rovnéz fidici kontrola, ktera je zajistovana
odpovédnymi vedoucimi zaméstnanci:

- pfi ptipraveé operaci pted jejich schvalenim (pfedbézna fidici kontrola)

- pfi prubézném sledovani uskuteciiovanych operaci az do jejich konecného vyporaddni a
vyuctovani (prubezna tidici kontrola)

- pfinasledném provétreni vybranych operaci v ramci hodnoceni dosazenych vysledkti a spravnosti
hospodareni (nasledna fidici kontrola).

8. V souladu se zakonem o financni kontrole je feditel organizace povinen posoudit pravdépodobnost
vyskytu neptimétenych rizik pfi hospodateni s vefejnymi prostfedky, a to zejména v navaznosti na
povahu zajistovanych ukoll, strukturu a stupeil obtiznosti vnitiniho fizeni organizace. Pfi zjisténi, ze
pravdépodobnost vyskytu nepfiméfenych rizik pti hospodafeni s vefejnymi prostiedky v organizaci je
veétsi, nezli mala, je feditel organizace povinen zavést jako soucast vnitiniho kontrolniho systému interni
audit. V piipadé malé pravdépodobnosti vyskytu nepfiméfenych rizik pfi hospodafeni s vefejnymi
prosttedky je mozno nahradit funkci interniho auditu vykonem veiejnospravni kontroly. Reditel
organizace je dale povinen sledovat a vyhodnocovat vysledky finan¢ni kontroly a pii zjisténi nedostatkti
neprodlené piijimat konkrétni opatfeni k naprave, jakoz i systémova opatfeni, kterd maji za cil
predchazet a vcas odhalovat nespravné operace a jejich pficiny.

9. Vefejnospravni kontrola organizace je provadéna ziizovatelem podle pravidel stanovenych obecné
zavaznymi pravnimi predpisy a vnitinimi predpisy mésta, ¢imz zfizovatel nahradil funkci utvaru
interniho auditu organizace, pokud neni tato funkce v organizaci ziizena. Vefejnospravni kontrola
zahrnuje finan¢ni kontrolu skutecnosti rozhodnych pro hospodaieni s vefejnymi prostfedky zejména pii
vynakladani vetejnych vydaji — predev§im hospodarnost, efektivnost, ucelnost, kontrolu dodrzovani
pravnich predpist a dale hodnoti pfiméfenost a uc¢innost vnitiniho kontrolniho systému organizace.

10. Vetejnospravni kontrola je provadéna:

- predbézné — kontrola podkladii pro piipravované operace pied jejich uskuteénénim, pied
pridélenim financnich prostfedkil; posuzuje, zda planované a ptipravované operace odpovidaji
stanovenym ukoliim organizace a jsou v souladu s pravnimi pfedpisy, schvalenymi rozpocty,
programy, projekty, uzavienymi smlouvami nebo jinymi rozhodnutimi o nakladani s vefejnymi
prostiedky.

- prubézné — pii Cerpani financnich prostiedkl, jedna se ovéfovani, zda organizace dodrzuje
stanovené podminky a postupy pii uskutecniovani, vyporadavani a vyuactovani schvalenych
operaci, zda prizpusobuje uskute¢novani operaci pii zménach ekonomickych, pravnich,
provoznich a jinych podminek novym rizikim, a zda provadi vCas a presné zdpisy o
uskuteciiovanych operacich v zavedenych evidencich a automatizovanych informacnich
systémech a zda zajistuje v€asnou piipravu stanovenych finan¢nich, Gcetnich a jinych vykazi,
hlaseni a zprav

- nasledné — po vyuctovani operaci; provetuje se, zda udaje o hospodareni s vetejnymi prostredky
jsou vérné zobrazeny a podchyceny, zda provedené operace jsou v souladu s pravnimi piedpisy,
schvalenymi rozpoc¢ty, programy, projekty, uzavienymi smlouvami nebo jinymi rozhodnutimi
pfijatymi v rdmci fizeni a zda splnuji kritéria hospodarnosti, ucelnosti a efektivnosti, a zda
organizace plni opatfeni, ktera piijala, véetn€ opatieni k odstranéni, zmirnéni nebo predchazeni
rizik.

11. Vetejnospravni kontrola miize byt vykonavana

a) na misté
b) jinou formou neZ na misté.

12. Vefejnospravni kontrola se fidi zdkonem o finanéni kontrole a zédkonem ¢. 255/2012 Sh., o kontrole
(kontrolni fad), a zahrnuje zejména vydani pisemného povéteni k provedeni kontroly, zjisténi skute¢ného
stavu véci a vypracovani protokolu o vysledku kontroly.

13. V ptipadé¢ malého vyskytu nepfimétenych rizik je mozno vefejnopravni kontrolu vykonavat i jinou
formou nez na misté. Tato forma vykonu vefejnospravni kontroly se provadi na zakladé¢ vyzadanych
dokladii napf. na obecnim tfadé. O vefejnospravni kontrole vykondvané jinou formou nez na miste se
pofizuje pisemny zaznam s uvedenim zejména nasledujicich nalezitosti:

a) oznaceni kontrolniho organu a kontrolnich pracovnikti

b) oznaceni kontrolované osoby



€) stru¢né vyjadieni, co bylo provéfovano, vysledek kontroly, navrh opatieni
d) datum provedeni kontroly
e) podpisy pracovnikd, ktefi kontrolu provedli.

14. Pokud jsou béhem vefejnospravni kontroly vykonavané jinym zplsobem neZz na misté zjiStény

15. Organizace jsou v souladu se zdkonem o finan¢ni kontrole a provadéci vyhlaskou ¢. 416/2004 Sb., v
platném znéni, povinny zpracovat ro¢ni zpravu o financni kontrole ve zkraceném rozsahu a tuto zpravu
ptedat dle pokyni starosty mésta nejpozdéji do 31. ledna nasledujiciho roku zfizovateli prostfednictvim
starosty meésta. Starosta meésta S obsahem zpravy seznami zastupitelstvo mésta na jeho nejblizs§im
zasedani.

16. Zpravy o vetejnospravnich kontrolach organizaci pfedklada kontrolni organ mésta bezodkladné po jejich
provedeni zfizovateli prostfednictvim starosty mésta. V ptipadé zjisténi zvlast zdvaznych nedostatkd v
¢innosti organizace je organ provadgjici vetejnopravni kontrolu povinen bezodkladné informovat
zfizovatele prostfednictvim starosty mésta.

17. Reditel organizace je povinen bezodkladné informovat ziizovatele prostfednictvim starosty mésta 0
pfipravovanych kontrolach a o jejich vysledcich, které v organizaci vykonavaji jiné organy vetejné
Spravy.

Clanek 18
Ostatni kontrolni ¢innost

1. Kontrolu ¢innost piispévkovych organizaci provadi ziizovatel a dalSi organy vefejné spravy podle
platnych pravnich ptepist.

2. Ztizovatel je opravnén provadet — nad ramec finan¢ni kontroly — kontrolu ¢innosti organizaci, jiz zjistuje
a oveéfuje zejm. plnéni povinnosti organizaci vyplyvajicich z platnych pravnich pfedpist, ziizovaci
listiny, této Smérnice a pokyna ztfizovatele.

Ciast VI.
Verejné zakazky
Clanek 19
Zadavani verejnych zakazek

Pti zadavani veskerych vetejnych zakazek jsou organizace povinny fidit se platnymi pravnimi piedpisy (zjm.
zakonem ¢. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, ve znéni pozdéjsich ptedpisi) a vnitinimi piedpisy a
pokyny zfizovatele vztahujicimi se k této problematice.

Cist VIL.
Zavérecné ustanoveni

Clanek 20
Zavérecné ustanoveni

1. Cinnost a vztahy piispévkovych organizaci neupravené touto Smérnici se iidi platnymi pravnimi
predpisy (zjm. zédkonem ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech uzemnich rozpoctd, ve znéni
pozdé&jsich predpist, predev§im zakonem €. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjsich
predpist, zakonem €. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi, ve znéni pozdejsich predpisti, daflovymi piedpisy, aj.).

2. Bezodkladné se pro ucely této Smérnice rozumi nejpozdéji do tfech dni.

3. Nedilnou soucasti této Smérnice je:

- Priloha ¢. 1 - Nalezitosti Zpravy o Cinnosti organizace
- Priloha €. 2 - Piehled vybranych vztahti mezi zfizovatelem a organizaci

4. Tato Smérnice byla schvalena zastupitelstvem mésta Libéchov na jeho zasedani dne 15.4.2015 a nabyva

ucinnosti dnem 15.4.2015.

mistostarostka mistostarosta starostka meésta



Priloha ¢. 1
Smérnice mésta Libéchov ¢.1/2015 o zasadach vztahti meésta Libéchov s jeho organu
k prispévkovym organizacim zFizenych méstem

Nalezitosti Zpravy o ¢innosti organizace

Obsahem ,,Zpravy o ¢innosti organizace* jsou zejména nasledujici tdaje:
1. Zakladni udaje o organizaci

1. Pinéni uikolii v oblasti hlavni Cinnosti organizace
- informace a vyhodnoceni ¢innosti organizace za sledovaného obdobi (v pfipadé organizaci, které
vykonavaji cinnost zakladni Skoly nebo mateiské Skoly, informace o poctech zaka a déti, o
vzdélavacich programech, zajmové ¢innosti, mimoskolni ¢innosti, atd.)

11, Plnéni uikolit v persondlni oblasti
- struktura a pocty zaméstnanct ke konci sledovaného obdobi
- struktura a primérné piepoctené pocty zaméstnanct za sledované obdobi
- prirtstky a ubytky zaméstnanct za sledované obdobi (podle struktury zaméstnanci)
- prumérné platové tiidy, primérné platy za sledované obdobi (podle struktury zaméstnanct)
- dodrzovani bezpecnosti prace, pracovni urazy za sledované obdobi
- zé&vodni stravovani zaméstnancii
- bezpecnost a ochrana zdravi pfi praci

IV. Plnéni uikolii v oblasti hospodaieni
IV.1.  Vynosy
- podrobny rozpis vSech vynosi s uvedenim planu na dany rok, skutecnosti ke konci
sledovaného obdobi, skutecnosti za stejné obdobi minulého roku, procentni plnéni
ro¢niho planu
- zdtvodnéni vyraznych odchylek ve vyvoji jednotlivych polozek vynosi
IV.2.  Naklady
- podrobny rozpis ¢erpani nakladi s uvedenim planu na dany rok, skutecnosti ke konci
sledovaného obdobi, skutecnosti za stejné obdobi minulého roku a procentni plnéni
ro¢niho planu (vCetné samostatného komentare k plnéni odpisového planu)
- zdtvodnéni vyraznych odchylek ve vyvoji jednotlivych polozek nakladi
IV.3.  Financni majetek
- stavy prostfedki na bankovnich U¢tech organizace
- pokladni hotovost
- vycisleni a zdlivodnéni rozdilti mezi bankovnim a ucetnim stavem FKSP
- informace o stavu cenin
IV.4.  Pohledavky a zavazky
- uvedeni pohledavek a z&vazkli organizace s komentdfem zdivodnujicim pficiny
neuhrazeni pohledavky ¢i zavazku, zpisob a stav vymahani pohledavek
IV.5. Dotace, prispévky a dary
informace o pfispévku zfizovatele
- informace 0 navratné finanéni vypomoci z rozpoltu zfizovatele, statniho rozpoctu,
statnich fondd, Narodniho fondu, rozpoétu jinych tizemnich samospravnych celkl a
dotace na thradu provoznich vydaji, ktera je nebo ma byt kryta z rozpoctu EU nebo
finanénimi prostiedky svéfenymi Ceské republice z finanéniho mechanismu Evropského
hospodaiského prostoru, z finanéniho mechanismu Norska a programu $vycarsko-Ceské
spoluprace
- informace o ¢erpani dotaci a ptispevki
- informace o prijatych darech
IV.6.  Neinvesticni vydaje Skoly (v pripadé organizaci, které vykonavaji cinnost zdkladni skoly nebo
materské Skoly)
- informace o vysi neinvesti¢nich vydaju skoly pfipadajicich na jednoho zaka (v ptipadé
zakladni $koly) a na jedno dité (v pripadé matetské skoly) za predchozi rok, zahrnujici



pocty zakt a déti s trvalym pobytem v jiné obci navstévujicich zakladni $kolu nebo
matefskou Skolu
- udaje o vysi neinvesti¢nich vydajich skoly hrazenych jinymi méstami
IV.7.  Investice
- informace o probihajicich (nedokoncenych) investicnich akcich (Castky, komentaf
prubéhu akce)
- informace o akcich v pfislusném roce ukoncenych (Castky, komentai pribéhu akce a
dodrzeni parametrii danych v investicnim zdméru)
IV. 8. Doplitkova cinnost
- komentar tykajici se doplitkové ¢innosti organizace

V. Autoprovoz
- pocet vozidel
- pocty ujetych kilometrti
- spotieba a primérna spotieba podle jednotlivych vozidel
- vyuziti vozidel, opravy, dovybaveni apod.

V1. PInéni uikolit v oblasti nakladdani s majetkem
- formu uzivani majetku (hospodareni, vlastni majetek, vyptjcka, prondjem)
- roz€lenéni na jednotlivé kategorie majetku, stav k pocatku a konci sledovaného obdobi,
zdivodnéni piirtstkid a ubytkd majetku
- podrobny rozpis potizeného dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku za sledované
obdobi

VII. Piehled o tvorbé a Cerpdani penéZnich fondii s uvedenim informace o financnim kryti fondu
- informace o tvorb¢ a Cerpani penéznich fondl organizace
- informace o skute¢ném financnim kryti jednotlivych penéznich fonda

VI Kontrolni ¢innost
- rocni plan kontrolni ¢innosti provadéné organizaci
- vyhodnoceni planu kontrolni ¢innosti provadéné organizaci za ptedchozi obdobi
- informace o vysledcich kontrol provadénych externimi kontrolnimi organy
- informace o vysledku provéfeni pfimétfenosti a i¢innosti systému finanéni kontroly
- informace o nastavenych kritériich hospodarnosti, ucelnosti a efektivnosti

IX. Informace o vysledku inventarizace majetku a zavazkii
- popis pribéhu, organizace a zabezpeceni inventarizace majetku a zavazkt
- vycisleni inventariza¢nich rozdila
- informace o vyporadani inventariza¢nich rozdila

X. Poskytovdni informaci podle zakona ¢. 106/1999 Sb.
Xl. Ostatni

- napf. mimofadné udalosti
- napf. plany Cinnosti a vize pro dalsi obdobi



Priloha ¢. 2

Smérnice mésta Libéchov ¢.1/2015 o zasadach vztahti meésta Libéchov s jeho organu

k prispévkovym organizacim zfizenych méstem

Prehled vybranvch vztahu mezi zi'izovatelem a organizaci

Piredmét ¢innosti Zabezpecuje, rozhoduje,
odpovida

Dalsi podminky

Personalni a pracovnépravni zaleZitosti

vybérové fizeni nebo konkurs na obsazeni | starosta mésta
mista feditele organizace

jmenovani feditele organizace, popf. jeho | starosta mésta
potvrzeni ve funkci

stanoveni mési¢niho  tarifniho  platu, | starosta mésta
osobniho ohodnoceni, piiplatkti fediteli
organizace

stanoveni odmén fediteli organizace starosta mésta

stanoveni kritérii pro poskytovani odmén | Starosta mésta
fediteli organizace

prokazatelné  seznamit  feditele
organizace

stanoveni vySe nahrady S$kody, za niz | starosta mésta
odpovidda nebo spoluodpovida feditel
organizace, a kterd vznikla porusenim jeho
povinnosti pfi plnéni pracovnich ukold nebo
v ptimé souvislosti s nimi

ustaveni, popf. zména, zastupce feditele | feditel organizace
organizace

pfedchozi projednani se starostou
mésta

ustaveni, popf. zména, dalSich vedoucich | feditel organizace
pracovnikli  organizace a  pracovnikil
povétenych zvlastnimi ukoly

bezodkladn€é  oznamit  starostovi
meésta

vykon vydélecné Cinnosti, ktera je shodna s | feditel organizace
pfedmétem cinnosti organizace, feditelem
organizace (s vyjimkou cinnosti védecké,
pedagogické, publicistické, literarni nebo
umélecké)

predchozi souhlas starosty mésta

nepiitomnost  feditele  organizace Vv | feditel organizace
zaméstnani z diivodu pracovni neschopnosti,
jiné prekazky v praci nebo konani tuzemské
pracovni cesty kratsi nez tfi pracovni dny +
nezastupuje-li jej jim urceny staly zastupce,
uvést rovnéZ jméno zastupce

bezodkladné  ozndmit  starostovi
mesta

plan cerpani tadné dovolené teditele | feditel organizace
organizace

predlozit navrh starostovi mésta

nastup na dovolenou feditele organizace + | feditel organizace
nezastupuje-li jej jim urceny staly zastupce,
uvést rovnéz jméno zastupce

oznamit predem starostovi mésta

konani tuzemské pracovni cesty feditelem | feditel organizace
organizace, véetné ucasti na Skoleni, ktera je
del§i nez tii pracovni dny + nezastupuje-li
jej jim urceny staly zéastupce, uvést rovnéz
jméno zastupce

predchozi souhlas starosty mésta

konani zahrani¢ni pracovni cesty feditelem | feditel organizace
organizace

ptedchozi souhlas starosty mésta

zprava z tuzemské pracovni cesty feditele | feditel organizace
organizace, ktera je del§i nez tii pracovni
dny, a ze zahrani¢ni pracovni cesty feditele
organizace

ptredlozit starostovi mésta do 10
pracovnich dni po navratu z
pracovni cesty

studium pfi zaméstnani za Ucelem | feditel organizace
prohloubeni kvalifikace feditele organizace

pfedchozi souhlas starosty mésta
S podminkami studia

dohoda o zvySeni kvalifikace feditele | feditel organizace

predchozi souhlas starosty mésta




Piredmét ¢innosti Zabezpecuje, rozhoduje, Dalsi podminky
odpovida
organizace
Organizacni zaleZitosti
stanoveni vySe cen vyrobkl a sluzeb | feditel organizace pfedchozi projednani se starostou

poskytovanych v rameci doplikové Cinnosti
organizace

mesta

vySe uplaty za sluzby poskytované v ramci
hlavni Cinnosti organizace

feditel organizace

ptedchozi projednani a souhlas

starosty mésta

stanoveni organizacni struktury organizace
+ zmény

feditel organizace

pfedchozi schvéleni starostou meésta
+ predat starostovi mésta do 15 dnt
od jejich vydani ¢i provedeni jejich
zmén

vydani organiza¢niho fadu organizace +
zmény

feditel organizace

pfedchozi schvéleni starostou mésta
+ predat starostovi mésta do 15 dnt
od jejich vydani ¢i provedeni jejich
zmén

zpravy, rozbory a jiné dokumenty
souvisejici s ¢innosti organizace,
zpracovavané organizaci v souladu

S platnymi pravnimi predpisy

feditel organizace

ptredavat starostovi mésta, pokud tak
stanovi platné pravni predpisy

sledovat vyvoj pravni upravy a metodiky na
useku ¢innosti organizace

feditel organizace

bezodkladné upozoriiovat starostu
mesta na zmény pravni Upravy a
metodiky na  useku  ¢innosti
organizace a na nutnost ¢inéni
pravnich ukontl ze strany ziizovatele

spravnost Udaji vedenych o organizaci
v obchodnim rejstiiku a jinych registrech a
evidencich

feditel organizace

navrth na zahajeni
prispévkové organizace
rejstitku, jeho zméné
prispévkové organizace z
rejstiiku

fizeni o zapisu
do obchodniho
nebo vymazu
obchodniho

navrh pfipravuje feditel organizace a
predklada jej starostovi mésta, ktery
jej jménem zfizovatele podava

plnéni kol a povinnosti organizace jako
povinného subjektu dle zakona ¢. 106/1999
Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve
znéni pozdéjsich predpist

feditel organizace

souhlas s umisténim sidla pravnické osoby
nebo mista podnikani fyzické osoby ¢i
adresy pro doruCovani témto osobam

feditel organizace

ptedchozi souhlas starosty mésta

V nemovitostech mésta predanych

organizaci k hospodareni

zmény v evidenci nemovitosti mésta | feditel organizace pfedchozi  souhlas =zastupitelstva
predanych organizaci k hospodareni mésta

Skoly a §kolska za¥izeni

ramcovy plan cinnosti organizace pro
ptislusny skolni rok, véetné personalniho a
technického  zabezpeCeni  vychovy a
vzdelavani, poctu déti a zakd navstévujicich
Skolu ¢i skolské zarizeni

feditel organizace, kterd vykonava
¢innost zakladni Skoly nebo
mateiské Skoly nebo Skolského
zafizeni

ptredlozit starostovi mésta do 15.
fijna piislusného skolniho roku

vlastni hodnoceni Skoly

feditel organizace, kterd vykonava
¢innost zdkladni Skoly nebo
matefské Skoly nebo Skolského
zafizeni

za podminek a v rozsahu stanoveném
zakonem a provadécimi predpisy +
projednat v pedagogické radé + do
14 dnti od projednani v pedagogické
radé¢ zaslat starostovi mésta a
zverejnit v prostorach Skoly a na
internetovych strankach organizace

Skolni vzdélavaci program

feditel organizace, kterd vykonava
¢innost zakladni Skoly nebo
matetské Skoly nebo Skolského

za podminek a v rozsahu stanoveném
zédkonem a provadécimi predpisy +
do 14 dni od jeho vydéani zaslat




Piredmét ¢innosti Zabezpecuje, rozhoduje, Dalsi podminky
odpovida
zafizeni starostovi mésta a  zvefejnit

Vv prostorach skoly a na internetovych
strankach organizace

vyhlaseni volnych dnid, dnG provozniho
volna apod., véetné divodu vyhlaseni

feditel organizace, kterd vykonava
¢innost zakladni Skoly nebo
mateiské Skoly nebo Skolského
zafizeni

oznamit nejméné tfi pracovni dny
pfedem starostovi mésta

zpisob zajisténi nezbytného prazdninového
provozu organizace

feditel organizace, kterd vykonava
¢innost zakladni Skoly nebo
mateiské Skoly nebo Skolského
zafizeni

oznamit nejméné¢ 30 dni pfedem
starostovi mésta

vyse uplaty za Skolské sluzby ve Skolském
zafizeni

feditel organizace, kterd vykonava
¢innost zakladni Skoly nebo
matefské Skoly nebo Skolského
zatizeni

pfedchozi projednani a souhlas

starosty mésta

informace o vysSi neinvesti¢nich vydaji
Skoly pripadajicich na jednoho zaka (v
pfipadé zakladni skoly) a na jedno dité (v
pripadé matetské Skoly) za pfedchozi rok

feditel organizace, kterd vykonava
¢innost zakladni Skoly nebo
mateiské Skoly nebo Skolského
zatizeni

soucast Zpravy o ¢innosti organizace

stanoveni mista a terminu (datum a hodina)
zapisu do prvniho rocniku zakladniho
vzdélavani

feditel organizace, kterd vykonava
¢innost zakladni skoly

vsouladu  splatnymi  pravnimi
predpisy + informaci sd¢lit starostovi
mésta nejméné 30 dni pfedem a
nejméné 30 dni pfedem =zajistit jeji
zvefejnéni  V prostordch  zakladni
Skoly a na internetovych strankach
organizace

vyro¢ni zprava o ¢innosti skoly za ptedchozi
Skolni rok

feditel organizace, kterd vykonava
¢innost zakladni Skoly

za podminek a v rozsahu stanoveném
zakonem a provadécimi predpisy +
do 14 dnd od schvaleni $kolskou
radou zaslat starostovi mésta a
zvefejnit v prostorach zakladni Skoly
a na internetovych  strankach
organizace

misto a termin (datum a hodina) pro
podavani zadosti o pfijeti déti  k
predskolnimu vzdélavani od nasledujiciho
§kolniho roku

feditel organizace, kterd vykonava
¢innost matet'ské Skoly

tak, aby pfijem zadosti byl ukonéen
nejpozdeéji do 30.4. ptedchoziho
Skolniho roku + souhlas starosty
mésta + zajistit zvefejnéni informace
Vv prostorach matefské Skoly a na
internetovych strankach organizace
nejméné 30 dni pfedem + starosta
mésta zajisti zvefejnéni informace na
ufedni desce obecniho ufadu a na

internetovych  strankach ~ mésta

nejméné 30 dni pfedem
kritéria pro pfijimani déti do matetské Skoly | feditel organizace, ktera vykonava | na pokyn =zfizovatele + navrh
¢innost matetské skoly predlozit ke schvaleni starostovi

meésta, a to tak, aby kritéria mohla
byt zvefejnéna spolu s informaci o
misté a terminu pro podavani zadosti
o ptijeti déti k predskolnimu
vzdélavani od nasledujiciho skolniho
roku

vyse uplaty za pfedskolni vzdélavani feditel organizace, kterd vykonava | ptedchozi projednani a souhlas
¢innost matetské Skoly starosty
vySe TUplaty za stravovani poskytované | feditel organizace, ktera vykonava | pfedchozi projednani a souhlas
Vv rdmci hlavni ¢innosti organizace ¢innost zafizeni Skolniho | starosty mésta
stravovani
poskytovani stravovani i b&hem Skolnich | feditel organizace, kterd vykonava | ptedchozi souhlas starosty mésta
prazdnin a jeho rozsah ¢innost zafizeni skolniho

stravovani




Piredmét ¢innosti Zabezpecuje, rozhoduje, Dalsi podminky
odpovida
Hospodareni organizace
zavazné a mimofadné udalosti dotykajici se | feditel organizace bezodkladné oznamit  starostovi
¢innosti a hospodafeni organizace nebo mésta

jejich zaméstnancl

navrh rozpoctu organizace

feditel organizace

zpracovat Vv souladu s podminkami a
terminy, které pro  pfislusné
rozpoCtové obdobi stanovi starosta
mgésta + predlozit starostovi mésta

schvaleni rozpoctu organizace

zastupitelstvo mésta

do 15 dnG sdéli starosta mésta
pisemné¢ fediteli organizace schvaleni
rozpoctu, véetn¢ vySe schvaleného
ptispévku zfizovatele na piislusné
rozpoCtové obdobi, zptisobu jeho
poskytovani a zavaznych ukazatelt
finanéniho vztahu rozpoétu mésta k
rozpoctu organizace

stanoveni vyse pfispévku mésta na provoz
organizace

zastupitelstvo mésta

zpusob poskytovani piispévku na provoz
organizace (z hlediska ¢asového)

v souladu se schvalenym rozpoctem

stanoveni pravidel rozpoétového provizoria

zastupitelstvo mésta

stanoveni rozsahu opravnéni feditele | zastupitelstvo mésta

organizace provadét zmény rozpoctu

organizace (rozpocétova opatieni)

provadéni zmén rozpoCtu organizace | feditel organizace, pokud je | bezodkladné¢ informovat starostu
(rozpoctovych opatieni) ktomu zmocnén zastupitelstvem | mésta

mesta

navrh zmén rozpoctu organizace nad ramec
zmocnéni k provadéni rozpoctovych
opatfeni

feditel organizace

navrh predlozit starostovi mésta

provadéni zmén rozpoctu organizace nad
ramec zmocnéni k provadéni rozpoctovych
Opatieni

zastupitelstvo mésta

uprava plateb pfispévku na
organizace

provoz

zastupitelstvo mésta

feditel organizace poda zadost
starostovi mésta, ktery ji posoudi a
po projednani s finan¢nim vyborem
zastupitelstva mésta piedlozi zadost
se svym stanoviskem ke schvaleni
zastupitelstvu mésta; v ptipadé, ze je
k tomu zastupitelstvem mésta
zmocnén, v piipadé, ze je ktomu
zastupitelstvem mésta zmocnén,
provede starosta mésta upravu plateb
pro zbyvajici cast rozpoctového
obdobi, maximalné¢ vsak do vyse
schvaleného ro¢niho objemu
ptispévku na provoz

poskytovani jinych finan¢nich prosttedki
organizaci z rozpo¢tu mésta

zastupitelstvo mésta

feditel organizace poda zadost
starostovi mésta, ktery ji posoudi a
po projednani s finanénim vyborem
zastupitelstva mésta piedlozi zadost
se svym stanoviskem ke schvaleni
zastupitelstvu mésta

ptijeti, pfip. Cerpani, ucelovych financnich
prostfedkl ze statniho rozpoctu a jinych
zdrojti poskytovanych pfimo do rozpoctu
organizace

feditel organizace

informovat  bezodkladn¢  starostu
mésta + preda starostovi meésta
vyuctovani do 14 dnd od jeho
vypracovani

rozdéleni zlepseného vysledku hospodareni
organizace

zastupitelstvo mésta

feditel organizace piedlozi navrh
starostovi mésta, ktery ji posoudi a
po projednani s financnim vyborem




Piredmét ¢innosti

Zabezpecuje, rozhoduje,
odpovida

Dalsi podminky

zastupitelstva mésta piedlozi zadost
se svym stanoviskem ke schvaleni
zastupitelstvu mésta

stanoveni zasad hospodafeni s prostiedky
fondu kulturnich a socidlnich potieb

feditel organizace

pfevod financnich prostiedkti z rezervniho
fondu do investi¢niho fondu organizace

zastupitelstvo mésta

feditel organizace poda zadost
starostovi mésta, ktery ji posoudi a
po projednani s finannim vyborem
zastupitelstva mésta piedlozi zadost
se svym stanoviskem ke schvaleni
zastupitelstvu mésta

pravni ukony organizace, knimz je dle
platnych pravnich pfedpist tieba souhlasu
zfizovatele (napf. pofizeni véci nakupem na
splatky nebo smlouvou o ndjmu s pravem
koup¢, uzavieni smlouvy o putjéce nebo
smlouvy o Uvéru s vyjimkou poskytovani
pujcek zaméstnancim z fondu kulturnich a
socialnich potieb)

zastupitelstvo mésta

feditel organizace podd Zzadost
starostovi mésta, ktery ji posoudi a
po projednani s finan¢nim vyborem
zastupitelstva mésta piedlozi zadost
se svym stanoviskem ke schvaleni
zastupitelstvu mésta

prijimani darG organizaci, pokud je nutny
souhlas zfizovatele

feditel organizace

predchozi souhlas starosty mésta

informace o pfijatych darech

feditel organizace

soucast Zpravy o ¢innosti organizace
a Vysledku hospodateni organizace

navrh odpisového planu

feditel organizace

predlozit ke schvaleni starostovi
mesta, ktery jej projedna s financnim
vyborem zastupitelstva mésta

navrh zmény odpisového planu

feditel organizace

predlozit ke schvaleni starostovi
mesta, ktery jej projedna s financnim
vyborem zastupitelstva mésta, navrh
na zménu odpisového planu na dalsi
ucetni obdobi nutno predlozit
starostovi mésta nejpozd&ji dva
mésice pfed =zafatkem ucetniho
obdobi

schvalovani vysledku hospodateni | zastupitelstvo mésta
organizace
schvalovani rozdé€leni =zisku do fondu | zastupitelstvo mésta
organizace
rozhodnuti o  nepotfebnosti  majetku | feditel organizace
organizace

nakladani s nepotfebnym majetkem, ktery
organizace nabyla do svého vlastnictvi
bezuplatnym prevodem od zfizovatele

nabidnout ho bezlplatné¢ ztfizovateli;
v piipadé, ze zfizovatel nabidku
nepiijme, ptedchozi pisemny souhlas
zfizovatele k dal§Simu nakladani s
majetkem

nakladani s nepotiebnym  nemovitym nepotiebnost  ozndmit  starostovi

majetkem mésta, 0 dal§im nakladani rozhoduje
zastupitelstvo mésta

nakladani s nepotiebnym movitym nepotiebnost  ozndmit  starostovi

majetkem mésta, rozhoduje starosta mésta nebo

feditel organizace

inventarizace majetku, prav a zavazka
organizace

feditel organizace

vyporadani inventarizaénich rozdild u
svéfené¢ho majetku

starosta mésta

vyporadani inventarizaénich rozdild u
vlastniho majetku organizace

feditel organizace

uzavieni smlouvy o postoupeni pohledavky

feditel organizace

pfedchozi souhlas  zastupitelstva
meésta, zadost o souhlas predklada
feditel organizace starostovi mésta,
ktery ji se svym stanoviskem pfeda




Piredmét ¢innosti

Zabezpecuje, rozhoduje,
odpovida

Dalsi podminky

K rozhodnuti zastupitelstvu mésta

upusténi od vymahani pohledavky a jejim
odpisu v ucetnictvi u pohledavek do vyse
1.000,-K¢

feditel organizace

upusténi od vymahani pohledavky a jejim
odpisu v Ucetnictvi u pohledavek ve vysi
nad 1.000,-K¢

zastupitelstvo mésta

navrh predklada teditel organizace
starostovi mésta, ktery ji se svym
stanoviskem pfedd k rozhodnuti
zastupitelstvu mésta

vzdani se prava a prominuti pohledavky

feditel organizace

pfedchozi  souhlas  zastupitelstva
meésta, zadost o souhlas predklada
feditel organizace starostovi mésta,
ktery ji se svym stanoviskem pieda
K rozhodnuti zastupitelstvu mésta

vyporadani svéfeného majetku a vlastniho
majetku organizace v piipadé rozhodnuti o
zruSeni organizace

vypofadani movitého majetku —
starosta mésta

vyporadani nemovitého majetku —
zastupitelstvo mésta

navrh pfedlozi feditel organizace
starostovi mésta

Kontrolni ¢innost

stanoveni vnitiniho kontrolniho systému

feditel organizace

zprava o finan¢ni kontrole

feditel organizace

predat starostovi mésta do 31.1.
nasledujictho roku, starosta meésta

S obsahem Zpravy seznami
zastupitelstvo  mésta na  jeho
nejbliz§im zasedani
informace o pfipravovanych kontrolach a o | feditel organizace bezodkladn¢ informovat starostu
jejich  vysledcich, které v organizaci mésta

vykonavaji jiné organy vefejné spravy

Verejné zakazky

zadavani vetejnych zakazek

feditel organizace

fidit se vnitinimi pfedpisy a pokyny
ziizovatele

Informace, zpravy

predkladani ucetnich vykazi (rozvaha,
vykaz zisku a ztraty a pfiloha k ucetni
zaveérce)

feditel organizace

predlozit starostovi mésta

e do 154. za 1. Ctvrtleti
kalendainiho roku,

e do 157. za 1. pololeti
kalendainiho roku,

e do 15.10. za 1. az 3. &tvrtleti

kalendainiho roku,
e do 31.1. za pfedchozi kalendaini
rok

predlozeni kopie danového pfiznani k dani z
prijmu pravnickych osob

feditel organizace

predloZit starostovi mésta do 20.4. za
predchozi kalendaini rok nebo do
20.7. za predchozi kalendaini rok v
pfipadé, ze danové  priznani
organizace zpracovava a predklada
danovy poradce

Stru¢na zprava o plnéni ukoll a cinnosti
organizace

feditel organizace

predloZit starostovi mésta do 15. 7.
za 1. pololeti kalendéainiho roku

Vysledek hospodaieni organizace

feditel organizace

predloZit starostovi mésta do 28. 2.
za predchozi kalendaini rok

Zprava o ¢innosti organizace

feditel organizace

predloZit starostovi mésta do 28. 2.
za predchozi kalendaini rok

Zprava o provedeni inventarizace majetku,
prav a zavazkl organizace

tfeditel organizace

predloZit starostovi mésta do 28. 2.
za predchozi kalendaini rok




