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MĚSTYS VŠETATY
se sídlem T. G. Masaryka 69,  277 16 Všetaty

MĚSTYS VŠETATY
se sídlem T. G. Masaryka 69,  277 16 Všetaty

Všetaty dne 17.04.2015
VEŘEJNÁ VÝZVA

Tajemnice Úřadu městyse Všetaty

vyzývá

v souladu s ust. § 6 s přihlédnutím k ust. § 7 zákona č. 312/2002 Sb., o úřednících územních samosprávných celků a o změně některých zákonů, ve znění pozdějších předpisů,
k přihlášení zájemců o uzavření pracovní smlouvy na výkon funkce 

úředník územního samosprávného celku - referent stavebního úřadu
Označení zaměstnavatele: 


· městys Všetaty (okres Mělník)
Druh práce: 


· výkon správních činností na úseku stavebního řádu a územního plánování
· vyřizování stížností
· administrativní práce a související výkaznictví
Místo výkonu práce: 

· Úřad městyse Všetaty
Platová třída odpovídající druhu sjednané práce (podle nařízení vlády ČR č. 564/2006 Sb.):

· 9. platová třída
Pracovní poměr na dobu:

· neurčitou

Pracovní úvazek:

· 1,0

Předpoklady pro výkon práce (podle ust. § 4 zákona č. 312/2002 Sb.): 

· fyzická osoba, která je občanem České republiky, popř. fyzická osoba, která je cizím státním občanem a má v České republice trvalý pobyt

· věk minimálně 18 let

· plná svéprávnost

· bezúhonnost

· ovládání jednacího jazyka

· splnění dalších předpokladů pro výkon správních činností stanovených zvláštním právním předpisem

Požadované vzdělání: 


· střední vzdělání s maturitní zkouškou (stavebního směru) nebo vyšší odborné vzdělání 
Další předpoklady pro výkon práce:   



· praxe ve veřejné správě v oboru uvedené činnosti (stavební úřad) min. 3 roky, popř. praxe ve veřejné správě v jiném oboru činnosti souvisejícím s činností na úseku stavebního řádu a územního plánování min. 5 let
· dobrá znalost práce na PC (Word, Excel, elektronická pošta, Internet)
· znalost administrativní práce

· řidičské oprávnění skupiny „B“
· komunikativnost, vstřícný přístup k občanům, schopnost jednání i v konfliktních situacích

· aktivní a samostatný přístup k práci
· ochota dále se vzdělávat a rozvíjet své schopnosti a znalosti
· organizační schopnosti
· základní komunikační znalost anglického jazyka výhodou
· zkouška zvláštní odborné způsobilosti výhodou

Náležitosti přihlášky zájemce:


· osobní jméno, příjmení a titul zájemce

· datum a místo narození zájemce

· státní příslušnost zájemce

· místo trvalého pobytu zájemce

· číslo občanského průkazu, nebo číslo dokladu o povolení k pobytu zájemce, jde-li o cizího státního příslušníka

· kontaktní údaje zájemce (telefon, e-mail)

· datum a podpis zájemce

Výčet dokladů, které zájemce připojí k přihlášce: 

· vlastní životopis s údaji o dosavadních zaměstnáních (včetně jejich časového sledu a druhu vykonávané práce), odborných znalostech a dovednostech týkajících se uvedené činnosti (vlastnoručně podepsaný)
· kopie dokladu o nejvyšším dosaženém vzdělání (na výzvu uchazeč předloží originál dokladu)

· výpis z Rejstříku trestů (ne starší jak tři měsíce), u cizích státních příslušníků obdobný doklad osvědčující bezúhonnost zájemce
· doklad o průběhu zaměstnání potvrzený posledním zaměstnavatelem (lze nahradit čestným prohlášením zájemce obsahující rekapitulaci dosavadních zaměstnání)

· čestné prohlášení podle ust. § 4 odst. 3) zákona č. 451/1991 Sb., kterým se stanoví některé další předpoklady pro výkon některých funkcí ve státních orgánech a organizacích České a Slovenské Federativní Republiky, České republiky a Slovenské republiky (nedokládají zájemci narození po 1. prosinci 1971)

· souhlas k nakládání s poskytnutými osobními údaji pro účely sledované touto výzvou (výběr zájemce o uzavření pracovní smlouvy) ve smyslu zákona č. 101/2000 Sb., o ochraně osobních údajů, ve znění pozdějších předpisů (vlastnoručně podepsaný)
· další případné doklady dokazující způsobilost a schopnosti zájemce podle požadavků obce na výkon činnosti

Předpokládaný termín nástupu do funkce:


květen 2015
Lhůta pro podání přihlášky:

15.05.2015 do 11:00 hod. (rozhodující je okamžik doručení, nikoliv odeslání)

Způsob podání přihlášky:


písemně - v zalepené obálce označené:

„Veřejná výzva – referent stavebního úřadu – neotvírat“

Místo podání přihlášky:


· Úřad městyse Všetaty, T. G. Masaryka 69, 277 16 Všetaty

Kontaktní osoba: 


· Marcela Mottlová, DiS., tajemnice Úřadu městyse Všetaty 

Případné dotazy a informace na:

· tel. čísle: 315 696 140
· e-mailu: ouvsetaty@razdva.cz
Vyhlašovatel si vyhrazuje právo nevybrat žádného ze zájemců a zveřejnit novou výzvu. 
_____________________

Vyvěšeno: 17.04.2015
Současně zveřejněno na elektronické úřední desce.

Sejmuto: 
IČO 00237329, tel.315 696 140, e-mail: ouvsetaty@razdva.cz

Bankovní spojení: KB Mělník, č.ú.1723171/0100

